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avargamos corligo

REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
IRECCION DE ARI

()

ORD. N
MAT. Lo que indica.

CONCON,
29 OCT 2025

DE: SR. ALEXIS GONZALEZ ACUNA
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A:  SRA.VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

Junto con saludarle muy cordialmente, adjunto remito Boleta de Honorarios de la siguiente

persona:
NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
Claudia Marcela Silva Burgos 01/08/2025
122 N°2131

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos realizados y se autoriza

el pago correspondiente.

Sin otro particular, le saluda con toda atencion,

AGA/csb
Distribucion:

1. Contabijhj/ad
2. DIDECO,

3. RRHH




BOLETA DE HONORARIOS
CLAUDIA MARCELA SILVA BURGOS ELECTRONICA
N ° 122
RUT;

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS
EMPRESAS N.C.P

Fecha: 01 de Noviembre de 2025

Seiior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567 CONCON, CON CON

Por atencién profesional:

[APOYO PROFESIONAL OFICINA DE SUBVENCIONES OCTUBRE 2025 1.754.386
Total Honorarios: $: 1.754.386

14.5 % Impto. Retenido: 254.386

Total: 1.500.000

‘ 'Ilm um Ilm |m| "‘:I‘(imlam"-“ ‘ll’l’ | | ”l I”ll' “l‘ll “I ’Hl |NI Hl“ Ilml ”H'
10422717001221F5620E
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en www.sii.cl

E1 contribuyente receplor de esta boleta debe retener el porcentaje definido

Fecha / Hora Impresion: 27/10/2025 16:41



INFORME DE GESTION

PRESENTACION DE INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

MES: OCTUBRE 2025

Nombre Prestador (a) CLAUDIA MARCELA SILVA BURGOS
Rut
Cargo/Programa/Oficina/otro PROFESIONAL OFICINA DE SUBVENCIONES - DIDECO
N2 Boleta Honorarios 122
Funciones

1. Apovar el proceso de subvenciones municipales.

2. Coordinar con los profesionales de otras oficinas municipales, para el desarrollo de
talleres y jornadas de capacitacion, a las y los dirigentes de las organizaciones
postulantes a subvenciones.

3. Velar por la mantencién actualizada, del registro de subvenciones histéricas que ha
otorgado la municipalidad.

4. Acompafiar a cada una de las organizaciones que reciben subvencion, en los distintos
tramites y procesos que deben cumplir. Asimismo, efectuar seguimiento de las
asignaciones otorgadas, a objeto de velar por el cumplimiento de las normas que
conlleva el proceso.

5. Asesora en la materia, a las y los dirigentes de cada una de las organizaciones que
postularon ala subvencién, con el objeto de disminuir al maximo, los posibles errores

que se cometen al rendir.

6. Mantener orden administrativo de toda la documentacion presentada por las
organizaciones, para solicitar y rendir subvenciones.

7. Apoyar actividades municipales encomendadas por la direccidn.
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Actividades Realizadas

01 AL 05 DE OCTUBRE 2025

>

Se realiza atencion de las organizaciones que concurren a la oficina, para realizar consultas
sobre el nuevo proceso de postulaciones 2026, asi como consultas varias. Club Deportivo Villa
Concon —Junta de Vecinos Aconcagua — Centro de Padres Oro Negro — Centro de Madres Las
Dunas- Comité de Seguridad Calle Cortés — CM Las Gaviotas — Docentes Jubilados — CAM Juan
Pablo Segundo — Tejiendo por Una Sonrisa — JIVV Las Gaviotas — UNCO — Manos Unidas —
JIVV La Isla — Alfareras de la Costa y Block P Villa Primavera.

Se efectua atencion telefénica y por wasap (teléfono institucional y personal), respondiendo
consultas, solicitudes de informacion y envio de formularios que requieren las y los distintos
dirigentes que contactan a la oficina. Club Deportivo Villa Concén — Mujeres por el Arte y la
Cultura — Comunidad El Condor.

Se efectua trabajo administrativo elaborando resumen del estado de las subvenciones, con
las organizaciones que desean postular. Difundiendo formularios e invitando a las
organizaciones a postular.

Comienza difusién y entra en vigencia la nueva Ordenanza.

Se trabaja en la impresion de documentos y formulario, para entregar a los dirigentes que
consultan en la oficina, para el nuevo proceso de postulaciones a subvenciones 2026.

06 AL 12 DE OCTUBRE 2025

>

Atencién de los dirigentes que concurren a realizar consultas sobre el proceso de
postulaciones 2026 y algunas rendiciones. Algunas organizaciones son: Centro de Madres
Villa Concén — Condominio Social Vista al Mar Dos — Grupo Folclérico Adulto Mayor Los
Volcanes — Grupo Folclérico Jorge Valdovinos - JIVV Aconcagua — Centro de Madres Villa
Concén — CM Aconcagua VIP — CAM Jesus El Carpintero — Club Deportivo Juventud Catdlica —
JIVV El Mirador — GAM Nuevo Milenio — CAM Padre Hurtado — CAM Rejuvenecer en el Tiempo
y Club Deportivo Mujer Conconina.

Atencion telefénica y por wasap para responder dudas y entregar orientaciones a las distintas
organizaciones. Se les envia la nueva Ordenanza por wasap. Algunas son: Club Aéreo 7
Colores — Block A Villa Primavera — JIVV Los Pinos — UNCO y Block S Villa Primavera.

Se realiza trabajo administrativo, se responden correos y se ordenan las planillas del afio en
curso. Se realiza actualizacién de las planillas.

13 AL 19 DE OCTUBRE 2025

>

Atencién de las organizaciones que concurren a la oficina, para realizar tramites y efectuar
consultas.

JIVV Porvenir

CAM El Reencuentro

JIvV Villa Magisterio

JIVV Villa Concén

JJVV Los Romeros




INFORME DE GESTION

Block A Villa Primavera

Grupo Tercera Edad Manantiales
CAM Villa Concén

Chile Oceanic

Mujeres Virtuosas

CM Entrelazando Suefios

Block N Villa Primavera

CAM Nueva Esperanza

Vivamos con Alegria

CAM Alma Viajera

Radio Sabrosita

Centro Recreativo Luz y Esperanza
Voluntariado de Ayuda al Adulto Mayor
Block 6 Villa Comercio

Motoristas Ancestrales

Centro de Madres Los Copihues

» Atencion telefonica permanente y por wasap, de consultas y solicitud de informacién de las
organizaciones, orientando el trabajo de estas. JJVV El Carmen — UNCO — Grupo Folcldrico
Baila y Canta Pueblo — CAM San Pedro de Los Troncos — CAM Amigos por Siempre — Block S
Villa Primavera — Club de Arte Floral de Concdn — Club Femenino Tejiendo con Amor — JIVV
Villa Magisterio.

» Se visitan organizaciones para explicarles el nuevo proceso de subvenciones 2026. Centro Luz
y Esperanza.

» Se sostienen reuniones para revisién y apoyo del cumplimiento del Pladeco. Reunidn con
Participacion Ciudadana y Proteccidn Social. Reunién con el Director y equipo de Participacion
Ciudadana.

» Trabajo administrativo, revisién de correos y elaboracion de respuestas. Se trabaja en la
planilla historica.

20 AL 26 DE OCTUBRE 2025

» Se efectua atencién, apoyo y orientacion a las organizaciones que concurren a la oficina. Club
Deportivo Rayuela Vista al Mar — Manos Cultivadoras del Arte — JJVV Aconcagua — Chile
Oceanic — Grupo Folclérico Raices del Folclor — Condominio Villa Verde —JJVV Villa Concon —
Agrupacién Femenina Tejiendo por Amor — Block N Villa Primavera — JJVV El Porvenir — CM
Mujeres Virtuosas — JJVV Concon Sur —JJVV Mirador-

> Se efectua atencion presencial en sector de la Delegacion Rural. Agrupacion Altos de Concén
— Comité Lomas de Concon.

» Atencion telefénica permanente, por wasap y correo electrénico, de consultas y solicitud de
informacidn de las organizaciones. Comité de Vecinos Unidos — Centro de Madres Los
Copihues — Fundacion MINGA — JIVV San Andrés — GF Raices del Folclor — Block F Villa
Primavera — JJVV Villa Independencia — JJVV Los Romeros — Club de Huasos Los 10 Amigos —

CM Los Copihues -

> Se visitan Clubes de adulto mayor para explicacién y apoyo, club de adulto mayor Jesus El
Carpintero.
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27 AL 31 DE OCTUBRE 2025

> Atencion de los dirigentes que concurren a realizar consultas sobre el proceso de
postulaciones 2026. Algunas organizaciones son: Centro Recreativo Luz y Esperanza —JIVV
Villa Magisterio — Manos Unidas — Club de Adulto Mayor Afios Plateados — Taller Integral
Femenino Las Vecinos — Gold Stars — Club Deportivo Juventud Catélica — Club Adulto Mayor
Generacion 96 — CM Caleta Higuerillas — JJVV Los Tres Esfuerzos- JJWV Los Pinos — Block E
Villa Primavera — JJVV El Carmen.

» Atencion telefénica permanente, por wasap y correo electrénico, de consultas y solicitud de
formularios, por parte de las organizaciones. JJVV Porvenir — Club deportivo Caleta Huracdn
— Block E Villa Primavera — Club Deportivo Formativo Concon.

» Trabajo administrativo, ingreso de nuevas postulaciones, revisién de correos y actualizacion
de planillas.

. ;f‘-;{!RMA DE PRESTADORA

AT PN
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MEDIOS DE VERIFICACION

ATENCIONES
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REGISTRO DE ALGUNAS COMUNICACIONES Y ATENCIONES POR WASAP:

1:40

1 CM- Patricia Salazar
4

atender la sra Maria
liliana

Mandame tu correo para
remitir lo enviado por
bancoestado

Son dos correos. Uno con
las instrucciones y otro
con los formularios que
se deben completar. Con
todo listo mandan los
documentos por correo.
Cualquier duda llaman a
la linea 800 pues SI
ATIENDEN jajaja

AGEEEE]

+

f‘ CD- Ana Vasquez

gracias

miércoles

Buenos di.

claudia hemos tratado de
cambiar la informacion
de este certificado y no
hemos podido

Le llamo

v Llamada

1:41

< 1 47 & JV-Gina Correa

L AV W, pu lavu

si
Graaacias , hasta mafana
rntonces

martes

Hola linda
No te encontre

Pero podria venir manana
a esta hora ; Puedes
recibirme ?

Hola. Si sefiora Gina.

Manana estare aqui

Ya Claudia , gracias , ire

1:46

< ] Gd\ Junta Vecinas Con...

Toca para

Llamada perdida

Hola Sra Claudia.

Me dieron su contacto.
Queria solicitarle ¢
archivo en Word de la
Postulacion a la
Subvencion Municipal.
Carreo

Gracias

M.Cristina Alvarez
Secretaria Junta de
Vecinos >on Sur

e la dura

Teresal...

jueves

Buen dia srta Claudia

Donde debo ir para
hacerle algunas
consultas

Hoy

Buen dia

Muchas srta Claudia

Tenga un bonito dia ©

Gracias. Lo mismo para ti

1:47

( 1 ™ D-Milka Gonzalez

L%

favor gracias

Hola. No. Cambiamos
fecha. El lanzamiento
sera el miércoles 10 de
septiembre

mié, 15 oct.

Hola buenos dias, hoy la
encontraremos como las
15:00hrs

[ FORMULARIO
A  POSTULACIO..
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PLANILLA DE INGRESOS POSTULACIONES 2026
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