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ORD.N°713 /2025
ANT.:

MAT.: Informe Honorarios
Jocabed Urtubia mes de
octubre.

CONCON, 2 80CT 205

DE: SRA. MARCELA SANTIBANEZ TORRES
DIRECTORA DE CULTURA

A:  SRTA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe

Mensual y Boleta de Honorario:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
JOCABED URTUBIA CARROZA 26 2151 01-08-2025

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos
realizados y se autoriza el pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

- . O
DIRECTORAD
CULTURA

N oo

MARCELA SANTIBANEZ TORRES
DIRECTORA DE CULTURA

MST/juc

Distribucién:

1. Finanzas

2. Direccién de Cultura
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INFORME DE GESTION MES OCTUBRE 2025

Nombre: Jocabed Urtubia Carroza

Cargo: APOYO INFOHABILITACION BIBLIOREDES Y ACTIVIDADES DE
ALFABETIZACION - Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro” — Direccién de Cultura.

l.- Informe de actividades

Semana del 01 al 05 de OCTUBRE

Formato 01 de OCTUBRE permiso administrativo.
02 de OCTUBRE permiso administrativo.
03 de OCTUBRE permiso administrativo.
LDias de permiso Si

Semana del 06 al 12 de OCTUBRE

Formato 06 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
07 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
08 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
09 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
10 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
11 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
Dias de permiso NO

¢ Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacion literaria:
o Se apoya con la generacién de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.
o Se apoya en la difusién por redes sociales de las actividades de la
Direccion de Cultura.
o Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliografica.
e Apoyo a Biblioteca
o Se apoya en asesoria de busqueda y seleccion de lectura cotidiana.
o Se apoya en la prestacién y devolucion de ejemplares de libros en la
Biblioteca.
o Se apoya en actividad denominada “Feria vecinal’ con stand de
biblioteca, el dia sabado 11 de octubre de 08:00 a 14:00 horas, en
Plaza las Sirenas, Concén Sur.
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VERIFICADORES:

biblioredes  Responder 2

* Reenviar [5

Lun 06/10/2025 10:12

Estimado:;

Junto con saludar, solicito confeccion de afiche destinado a redes sociales, con motivo de la conmemoracion del aniversario nGmero 40 de la
Biblioteca Pablica Municipal de Concon N°235 “José Alejandro Naranjo Toro”, que se celebrara el préximo 10 de octubre,

Asimismo, solicite que se incorpore el logo de la biblioteca en el disenao del afiche.
Agradezco de antemano su 4poyoy quedo atenta a cualquier informacion o material adicional que se requiera.

Saludos cordiales,

Jocabed Urtubia Carroza LA':-\\;

s

CONCON

Feria Vecinal:
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Semana del 13 al 19 de OCTUBRE

Formato 13 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
14 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
15 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
16 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
17 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
Dias de permiso NO

e Alfabetizacion digital
o Se apoyara con la realizacién del curso de “Alfabetizacion digital”,
martes y miércoles, en la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro, de 11:00 a 13:00. Se adjunta lista.
e Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacion literaria:
o Se apoya con la generacion de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.
o Se apoya en la difusiéon por redes sociales de las actividades de |a
Direccion de Cultura.
o Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliografica.
e Apoyo a Biblioteca
o Se apoya en asesoria de blsqueda y seleccion de lectura cotidiana.
o Se apoya en la prestacion y devolucién de ejemplares de libros en la
Biblioteca.
o Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica

Municipal N° 235 de Concén, en el programa Aleph.
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Biblioteca o

| Laboratorio
| Capacitador{s)

| Nombre del Curso

}

| Fechas de Ejecucion

r

_

Horario de Elecucion

Instrucciones:

Complete la

as horas de d

T ————————

3

o

1Cha Con sy nombre

racion del curso, deben concidir con la sumatoria de

Firma de Asistencia

Comuna Concon

N"235 “José Alejandro Naranjo Toro

Jocabed Urntubia Carroza RUT Capacitador

Alfabetizacian Digital Codigo de Capacitacion
13

Desde: 14/10/2025 Hasta

Desde las: 11 00 horas Hasta las: 13 .00 horas Duracion (N? total de horas) 10 horas
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Semana del 20 al 26 de OCTUBRE

Formato

20 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
21 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
22 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
23 de OCTUBRE presencial toda la jornada.
24 de OCTUBRE presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

e Alfabetizacion digital

(6]

Se apoyara con la realizacién del curso de “Alfabetizacién digital”,
martes y miercoles, en la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro, de 11:00 a 13:00. Se adjunta lista.

e Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacion literaria:

o]

o

O

Se apoya con la generacién de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.

Se apoya en la difusion por redes sociales de las actividades de |a
Direccion de Cultura.

Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica

Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliografica.

e Apoyo a Biblioteca

®]

o}

Se apoya en asesoria de busqueda y seleccion de lectura cotidiana.
Se apoya en la prestacion y devolucién de ejemplares de libros en la
Biblioteca.

Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica
Municipal N° 235 de Concoén, en el programa Aleph.

Se apoya en actividad denominada “Concierto dia de la musica
chilena” de la orquesta infantil y juvenil de cuerdas de Concén, el dia
jueves 23 de octubre.

Se apoya en actividad denominada Presentacién del libro “Mama de
mierda” de la autora local Isabel Veronica Ojeda, el dia viernes 24 de

octubre.
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Semana del 27 al 31 de OCTUBRE

' Formato ' 27 de OCTUBRE presencial toda la jornada.

28 de OCTUBRE presencial toda la jornada.

29 de OCTUBRE presencial toda la jornada.

30 de OCTUBRE presencial toda la jornada.

31 de OCTUBRE feriado.

Dias de permiso ‘ NO |

¢ Alfabetizacion digital
o Se apoyara con la realizacién del curso de “Alfabetizacion digital”,
lunes, martes y miércoles, en la Biblioteca Publica Municipal N°235
“José Alejandro Naranjo Toro, de 11:00 a 13:00.
® Manejo de Redes Sociales por el incentivo de |a lectura y la creacion literaria:
o Se apoyara con la generacion de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.
o Se apoyara en la difusién por redes sociales de las actividades de la
Direccion de Cultura.
o Se apoyara en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliografica.
e Apoyo a Biblioteca
o Se apoya en asesoria de busqueda y seleccion de lectura cotidiana.
o Se apoya en la prestacion y devolucién de ejemplares de libros en la
Biblioteca.
o Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica
Municipal N° 235 de Concon, en el programa Aleph.

JOCABED URTUBIA CARROZA

APQOYO INFOHABILITACION BIBLIOREDES Y ACTIVIDADES DE
TR n\ ALFABETIZACION
/ Q™ ) \ BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL N°235
(j DIRECTORA DE 81 /‘ / JOSE ALEJANDRO NARANJO TORO
CULTURA St DE CONCON

\ -

\\"/‘,__ - ‘,\.\j/'






