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INFORME LABORAL
MES DE SEPTIEMBRE

SEMANA DEL 01 AL 05 DE SEPTIEMBRE

> Atencién a usuarios en la oficina entregando informacion de las rutas establecidas y programadas.

» Inscripcion de nuevos usuarios y agrupaciones para los tours programados del mes de septiembre.

» Responder correos, WhatsApp y redes sociales entregando informacion sobre las rutas establecidas
para el afo 2025.

> Atencion a los usuarios rellenando las fichas clinicas que participaran en los préximos tours
programados.

» Inscripcion de usuarios a la base de datos del afio 2025.

» Registro de usuarios a nuestro control diario para llevar un orden, de los usuarios que visitan nuestra
oficina.

~ Entrega de listado de inscripcion para la agrupacion “CENTRO DE MANDRES LAS DUNAS” para el dia
09 de octubre para la ruta de Pomaire, Region Metropolitana.

»~ Entrega de listado de inscripcion para la agrupacion “MUJER CONCONINA” para el dia 25 de
septiembre para la ruta de Valparaiso.

» Entrega de listado de inscripcion para la agrupacion “AMIGOS POR SIEMPRE” para el dia 16 de
octubre hacia la ruta de Pomaire, Region Metropolitana.

» Entrega de listado de inscripcion para la agrupacion “MUJER CONCONINA” para el dia 02 de octubre
para la ruta de Petorca, Region de Valparaiso.

» Se realiza el recibimiento de 1.150 colaciones entre los dias 01, 02 y 03 de septiembre para los tours
programados durante el afio.

» Inscripcién a la agrupacion “MUJER CONCONINA” para el dia 02 de octubre hacia el destino de
Petorca, Region de Valparaiso.

» Inscripcién a la agrupacion “MUJER CONCONINA" para el dia 25 de septiembre hacia la ruta de

Valparaiso.
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» Inscripcién a la agrupacién “AMIGOS POR SIEMPRE” para el dia 16 de octubre
hacia el destino de Pomaire, Region Metropolitana.

» Se realiza la facturacion de la entrega de colaciones para llevar a cabo el pago correspondiente.

» Entrega de listado de inscripcién a la agrupacién “CUMPLIENDO NUESTROS SUENOS” para el dia 02
octubre hacia la ruta de Pomaire, Region Metropolitana.

» Inscripcién a la agrupacion “CENTRO DE MADRES LAS DUNAS” para el dia 09 de octubre hacia la

localidad de Pomaire, Region Metropolitana.

» Viaje el dia 04 de septiembre hacia la ruta de Pomaire, Region Metropolitana con 40 pasajeros y la
agrupacion “CUMPLIENDO NUESTROS SUENOS”

» Se realiza la encuesta de satisfaccion en el viaje realizado el dia 04 de septiembre hacia la localidad
de Pomaire.

» Registro al control de tour el viaje realizado el dia 04 de septiembre de la ruta de Pomaire, Region
Metropolitana.

» Realizacion de confirmaciones de asistencia para el dia 09 de septiembre con destino hacia

Valparaiso.
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SEMANA DEL 08 AL 12 DE SEPTIEMBRE

» Atencién a publico entregando informacion necesaria de las rutas establecidas y programadas.

» Responder correos, WhatsApp y redes sociales brindando la informacion necesaria de los tours que
se realizan durante el afio.

» Inscripcion de nuevos usuarios para participar en los tours programados durante el mes de
septiembre.

» Inscripcion de nuevos usuarios a la base de datos del afio 2025.

» Registrd de usuarios diariamente en nuestra plataforma, asi llevar un control de cuanta gente asiste
a nuestra oficina.

» Entrega de listado de inscripcion a la agrupacién “BELLA ESPERANZA” para el dia 28 de octubre hacia

la ruta de Pomaire, Region Metropolitana.

» Entrega de listado de inscripcion a la agrupacion “GRACIAS A LA VIDA” el dia 28 de octubre, hacia la
ruta de Pomaire, Region Metropolitana.

» Inscripcion a la agrupacién “GRACIAS A LA VIDA” para el viaje programado el dia 09 de octubre.

» A solicitud de la encargada de la oficina de turismo social se realiza el informe del viaje realizado el
dia 04 de septiembre.

» Se realiza las confirmaciones de asistencia para el dia 11 de septiembre.

» Coordinacién con el equipo de cruz roja para la subida a cerro mauco programada para el dia 11 de

septiembre.
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» A solicitud de la encargada de la oficina de turismo social se suspende el viaje del dia

11 de septiembre hacia la subida cerro mauco por baja demanda de usuarios inscritos.

» A solicitud de la encarga de la oficina de turismo social se realiza solicitud de pedido para uniformes.

» Se realiza tour por Valparaiso, el casco histérico dando la finalizacion con un paseo en lancha el dia
09 de septiembre, terminando a las 20 hrs aproximadamente llegada hacia la comuna.

» Registro control de tour el dia 09 de septiembre, “VALPOTOUR”.

» Entrega de listado de inscripcion a la agrupacién “CENTRO DE MADRE CONSULTORIO” para el dia 30
de octubre, hacia la ruta de Petorca, Region de Valparaiso.

» Confirmaciones de asistencia para el dia 16 de septiembre hacia el “ACUARIO VIVAMAR” en ritoque.

R LA PASIGN
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SEMANA DEL 15 AL 19 DE SEPTIEMBRE

-
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Atencion a publico entregando la informacion necesaria sobre las rutas programadas y establecidas.
Responder correo, WhatsApp y redes sociales brindando la informacién sobre los tours programados.
Inscripcién de nuevos usuarios para participar en los tours programados durante el mes de
septiembre.

Inscripcion de nuevos usuarios a la base de datos 2025.

Registro de usuarios diariamente en nuestra plataforma, asi llevar un control de cudnta gente asiste
a nuestra oficina.

Coordinacion y programacion con el equipo para las fechas programadas en el mes de octubre.
Coordinacion y programacion con los equipos que nos recibe en los destinos turisticos programados
en octubre.

Realizacion de consentimiento y asistencia para el dia 16 de septiembre “ACUARIO VIVAMAR” en
ritoque.

Recoleccion de fichas clinicas para el dia 16 de septiembre.

Registro al control de tour el viaje realizado el dia 16 de septiembre del Acuario VivaMar.

Planificacion con el equipo para las fechas programas en el mes de noviembre.

SEMANA DEL 22 AL 26 DE SEPTIEMBRE.

Atencion a publico entregando la informacion necesaria sobre las rutas programadas y establecidas.
Responder correo, WhatsApp y redes sociales brindando la informacién sobre los tours programados.
Inscripcion de nuevos usuarios para participar en los tours programados durante el mes de
septiembre.

Inscripcion de nuevos usuarios a la base de datos 2025.

Registro de usuarios diariamente en nuestra plataforma, asi llevar un control de cudnta gente asiste
a nuestra oficina.

Participacion en la actividad de Municipio en tu Barrio, con el programa de turismo social dando

informacion necesaria sobre nuestros viajes.
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~ Reunidn con la direccion para entregar informacion y funciones respectivas para la

“GALA DE TURISMO” el dia 26 de septiembre.
» Inscripcién a la agrupacién “CUMPLIENDO NUESTROS SUENOS” para el dia 02 de octubre, con destino
hacia Petorca, Region de Valparaiso.
~ Confirmaciones de asistencia para el dia 27 de septiembre hacia el “ACUARIO VIVAMAR” en ritoque.
» Realizacion de consentimiento y asistencia para el dia 27 de septiembre.
» Recoleccion de fichas clinicas para el dia 27 de septiembre con destino hacia acuario.
» Participacion en charla de medio ambiente, sustentabilidad y cambio climaticos para funcionarios, el

dia 25 de septiembre a las 15 hrs.

» Apoyo a la oficina de turismos en la “GALA DE TURISMO” el dia 26 de septiembre hasta las 22 hrs
aproximadamente.

~ Registro al control de tour el viaje realizado el dia 25 de septiembre de “VALPOTOUR".

SEMANA DE PROYECCION DEL 29 AL 30 DE SEPTIEMBRE.

» Atencion a publico entregando la informacién necesaria sobre las rutas programadas y establecidas.

~ Responder correo, WhatsApp y redes sociales brindando la informacion sobre los tours programados.
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Inscripcion de nuevos usuarios para participar en los tours programados durante o |
mes de septiembre.

Inscripcion de nuevos usuarios a la base de datos 2025.

Registro de usuarios diariamente en nuestra plataforma, asi llevar un control de cuanta gente asiste
a nuestra oficina.

Realizar confirmaciones para el dia 02 de octubre, hacia el destino de Petorca, Regién de Valparaiso.
Realizar consentimiento y asistencia para el viaje del dia 02 de octubre.

Realizar confirmaciones para el dia 03 de octubre, hacia el destino de Petorca Aventura, Regién de
Valparaiso.

Realizar consentimiento y asistencia para el viaje del dia 03 de octubre.

Recolectar las fichas clinicas para el dia 02 y 03 de octubre.

Coordinacion con el equipo que nos recibe en las fechas del 02 v 03 de octubre.

Confirmaciones de asistencia para el dia 09 de octubre hacia el destino de Pomaire, Regidn
Metropolitana.

Inscripciones para el mes de noviembre.






