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REPUBLICA DE CHILE )
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

1552
ORD. N° [2026.-

ANT. :

MAT. Lo que indica.
CONCON, 2 7 AGO 2026

DE: SR.SEBASTIAN TELLO CONTRERAS
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe(s)

Mensual(es) y Boleta(s) de Honorarios de la(s) siguiente(s) persona(s):

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

1240 7 de mayo 2026

MARCELA ARMIJO CARRASCO 07

Se deja constancia que se han recepcionado conforme los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

)ﬁ’ks AN TELLO CONTRERAS
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

,gHleac

Dideco




BOLETA DE HONORARIOS
MARCELA ALEJANDRA ARMIJO CARRASCO ELECTRONICA
N°7
RUT:

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

aioio administrativa

Fecha: 01 de Septiembre de 2026

Seiior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CONCON, CON CON

Por atencion profesional:

.APOYO ADMINISTRATIVO CDM CONCON APORTE EXTERNO SERNAMEG 741.950
HONORARIOS MES AGOSTO 2026

Total Honorarios: $: 741.950

15.25 % Impto. Retenido: 113.147
Total: 628.803
1576624300007A5B0525

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.
11202808251752

Fecha / Hora Impresion: 25/08/2026 17:52




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe
| Agosto 2026

Nombre | Marcela Ale'landra Armijo Carrasco
Rut

Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo Administrativo, Centro de la Mujer Concén
N2 Boleta Honorarios 07

Funciones

Apoyar tareas administrativas y financieras que realiza la coordinacion

Mantener registros de expedientes y fichas individuales actualizadas

Apoyar a la coordinadora en el funcionamiento del Centro de las Mujeres

Aportar en el trabajo de equipo para el logro de las tareas del Centro

Conocer el modelo de intervencion e interiorizarse en el sentido de las intervenciones

Actividades Realizadas

Semana del 03 al 09 de Agosto 2026

e Se realizan labores administrativas de agendamiento y contacto de usuarias ya sea
telefénicamente o via Whatsapp.

e Contacto con usuarias para entregar informacién sobre el proceso del Programa para
luego agendar horas de atencion de primera acogida.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de orientacién e informacién.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de asistencia legal.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicosocial.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicéloga.

e Revisidn diaria del celular del centro verificando solicitudes de usuaria

e Revision diaria y constante del correo CDM Concdn para informar a profesionales

e Envios de link de conexién a las usuarias el dia de su cita para atenciones modalidad
online.

e Enviar confirmacidn para préoxima atencidn para usuarias.

e FEnvio de mensajes de recordatorio el dia anterior a la cita a usuarias.
e Envio de mensajes de recordatorio el mismo dia de la cita a usuarias.
e Envio de correos agendamientos para dupla psicosocial

e Envio de correos agendamientos para Abogada

e Envio de correos agendamientos para Psicologa

e Envio de correos agendamientos para Encargada Ol

e Contestar consultas telefénicas y de Whatsapp.

e Imprimir documentos para encargada de orientacion e informacion.




1. MUNICIPALIDAD DE CONCON

e Revisar mensajes enviados en hora no laboral y dar conocimiento a las profesionales.
® Colocar estados de whatsapp con informacién del CDM Concén y de la comunidad.

e Imprimir documentos para la coordinacion.

e Enviar recordatorios de talleres a usuarias del CDM

e Enviar boleta de ESVAL para certificar a secretaria de DIDECO.

e Retirar en bodega los materiales de aseo y escritorio para el COM.

e Enviar correo a DIMAO para solicitud de pedido de desmalezado para inauguracién
del CDM.

e Participacién en la preparacién del segundo taller para usuarias del CDM.

e Recibir a trabajadores para desmalezar dependencias del COM.

e Dejar de manera presencial documento permiso administrativo de la asistente social.
® Asistir a adquisiciones para orientacién en utilizacién de plataforma TED.

e Cotizar cofee Break.

e Realizar carpeta fisica “ Andlisis por cuenta” para el CDM.

Actividades Realizadas

Semana del 10 al 16 agosto 2026

e Se realizan labores administrativas de agendamiento y contacto de usuarias ya sea
telefénicamente o via Whatsapp.

e Contacto con usuarias para entregar informacién sobre el proceso del Programa para
luego agendar horas de atencién de primera acogida.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de orientacién e informacién.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de asistencia legal.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicosocial.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicdloga

e Reagendar horas de citas.

e Revision diaria y constante del celular del centro verificando solicitudes de usuarias
e Revision diaria y constante del correo CDM Concén para informar a profesionales

e Envios de link de conexién a las usuarias el dia de su cita para atenciones modalidad
online.

e Enviar confirmacion para proxima atencion para usuarias.

e Envio de mensajes de recordatorio el dia anterior a la cita a usuarias.
e Envio de mensajes de recordatorio el mismo dia de la cita a usuarias.
e Envio de correos agendamientos para dupla psicosocial

e Envio de correos agendamientos para Abogada

e Envio de correos agendamientos para Psicologa

e Envio de correos agendamientos para Encargada Ol




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

e Reunién de andlisis de casos.

e Organizar carpetas fisicas.

e Organizar carpetas del apoyo administrativo en el drive.
e |mprimir dipticos para el CDM.

® Gestionar documentos para Inauguracién del CDM.

e Enviar a certificar boleta de GasValpo y Chilquinta a secretaria de DIDECO.

Actividades Realizadas

Semana del 17 al 23 de agosto 2026

e Se realizan labores administrativas de agendamiento y contacto de usuarias ya sea
telefénicamente o via Whatsapp.

e Contacto con usuarias para entregar informacion sobre el proceso del Programa para
luego agendar horas de atencion de primera acogida.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de orientacion e informacion.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de asistencia legal.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicosocial.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicéloga.

® Reagendar horas de citas.

e Revision diaria y constante del celular del centro verificando solicitudes de usuarias.
® Revision diaria y constante del correo CDM Concdn para informar a profesionales.

e FEnvios de link de conexion a las usuarias el dia de su cita para atenciones modalidad
online.

e Enviar confirmacidn para préxima atencion para usuarias.

e Envio de mensajes de recordatorio el dia anterior a la cita a usuarias.
e Envio de mensajes de recordatorio el mismo dia de la cita a usuarias.
e Envio de correos agendamientos para dupla psicosocial.

e Envio de correos agendamientos para Abogada

e Envio de correos agendamientos para Psicéloga

e Envio de correos agendamientos para Encargada Ol.

e Contestar consultas telefénicas y de Whatsapp.

e Imprimir SISREC mayo para archivar en carpeta fisica del CODM.

e Solicitar formato formulario de solicitud de pedido de adquisiciones.
e Imprimir plan de cuidado y capacitacion de equipo CDM.

e Imprimir pauta proceso de seleccion encargada Ol.

e Imprimir cronograma de trabajo CDM.

e Imprimir informe de gestién de atencién inicial de la VG.




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

e Realizar solicitud de pedido de articulos de aseo, escritorio y bidén de agua para
enviar a secretaria de DIDECO.

e Imprimir calendario de atenciones de los meses de junio, julio y agosto.

e |ra Oficina de informética a buscar chip para celular del CDM.

e Cotizar timbre de coordinacion.

e Retirar timbre de coordinacién en local comercial.

® Imprimir documentos para supervision técnica.

e Archivar documentos solicitados para supervision técnica en carpeta fisica.
® Asistir a supervisién técnica.

e Escanear documentos para el CDM para ser enviados a Alcaldia para proceso de
seleccién de encargada Ol.

Actividades Realizadas

Semana del 24 al 30 de agosto 2026

e Se realizan labores administrativas de agendamiento y contacto de usuarias ya sea
telefénicamente o via Whatsapp.

e Contacto con usuarias para entregar informacién sobre el proceso del Programa para
luego agendar horas de atencion de primera acogida.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de orientacién e informacion.
e Contacto con usuarias para agendar atenciones de asistencia legal.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicosocial.

e Contacto con usuarias para agendar atenciones de Psicéloga.

e Reagendar horas de citas.

e Revisidn diaria y constante del celular del centro verificando solicitudes de
usuarias

e Revision diaria y constante del correo CDM Concén para informar a profesionales

e Envios de link de conexién a las usuarias el dia de su cita para atenciones modalidad
online.

® Enviar confirmacién para proxima atencidn para usuarias.

e Envio de mensajes de recordatorio el dia anterior a la cita a usuarias.
e Envio de mensajes de recordatorio el mismo dia de la cita a usuarias.
e Envio de correos agendamientos para dupla psicosocial

e Envio de correos agendamientos para Abogada

e Envio de correos agendamientos para Psicologa.

e Envio de correos agendamientos para Encargada Ol.

e Contestar consultas telefénicas y de Whatsapp.

e Enviar recordatorios a usuarias que asistiran al taller.




Imprimir derivaciones del correo que llegaron durante el fin de semana.
imprimir solicitud de pedido firmada por secretaria de DIDECO

Revisar derivaciones de la semana anterior e ingresarlas a formato excel de
derivaciones pendientes.

Recibir bidén de agua de distribuidor.

Enviar boleta de agua de bidén a abastecimiento para su conocimiento.

Escanear boleta de agua de bidén,guardar en drive y carpeta fisica.

V°B°DIDECO
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Elijo mi camino

® Colocar estados de whatsaap de utilidad para las usuarias.

e Al

- para Eangdra -

Estimada Alejandra

fb:  centrodelasmujeres <conioccizamue

Junto con saludar y esperando se encuentre muy bien, solicito certificar boleta de chilquinta

Muchas gracias
Saludos cordiales

Contestar/ enviar correo dentro de la Municipalidad

Buen dia, estimada:

'
!
WhatsApp Image | WhatsApp Video
2026-05-26 at 2026-07-10 at
11.06.57 AM 1247.08 PM (2)
b

Nos comunicamos con mucho agrado para invitarla a participar en nuestro segundo 1aller a realizarse el dia de
Maiiana Martes 04 de agosto a las 16:00 hrs "Autoestima e identidad a través de 1écnicas plasticas”.

En esta oportunidad compartiremos un espacio de aprendizaje, reflexion y creatividad. Ademas, queremos contarle
que esta vez finalizaremos puntualmente a las 17:00 hrs. jLo prometemos!

Esperamos contar con su presencia y le agradeceremos confirmar su asistencia para disfrutar juntas de esta

nueva y enriquecedora experiencia.

jLa esperamos con mucho carifio!

509 pm. W&

e Enviar recordatorio a usuarias sobre taller "Autoestima e identidad a través de técnicas

plasticas




@ INVITACION ESPECIAL - CEREMONIA DE CERTIFICACION @
Estimada participante:

Tenemos el agrado de invitarie a la ceremonia de cenificacion del waller "Elijo Mi Camino”, instancia en la que
celebraremos tu compromiso, participacidn y los aprendizajes adquiridos durante este proceso.

Contaremos con la especial presencia de |a Directora Regional de SemamEG Maria Paz Rengifo Hardy y del
Alcalde de Concdn Sr. Freddy Ramirez Villalobos, quienes nos acompafiaran en esie significative momento.

4 Martes 11 de agosto
16:00 horas
¥ Centro de las Mujeres de Concdn
Actividad presencial
Para nosotros serd muy importante contar con tu presencia en esta ceremonia. @
Te solicitamos por favor confirmar tu asistencia e indicarnos si asistirds con un acompafiante.
Por favor, responde este mensaje indicando:
(4 si. asistiré
& tAsistiré con acompaiiante? Si / No

iEsperamos contar contigo para compartir y celebrar juntas este importante logrol 6 @ Ga6am. &

e Enviar invitacidn especial para ceremonia de certificacion

INVITACION

Maria Paz Rengifo Hardy, Directora Regional de SernamEG, junto a Freddy Ramirez Villalobos, Alcalde de la
lustre Municipalidad de Concén, tienen el agrado de invitar a usted a la ceremonia de inauguracion del
*Centro de las Mujeres de Concon®. En esta instancia se realizara la certificacién de las participantes del
taller *Elijo mi Camino” y la apertura oficial de este nuevo espacio destinado al acompafiamiento y
fortalecimiento de las mujeres de nuestra comuna.

La actividad se llevara a cabo el martes 11 de agosto, alas 16:00 horas, en el Centro de las Mujeres de Concén,
ubicado en Calle 7 N.°2 782, Concon.

Esperamos contar con su valiosa presencia, la cual dara realce a esta significativa ceremonia.

Cee——————————= GOBIERNO D} CHILE —————

e Enviar invitaciones oficiales para inauguracion del CDM a usuarias.




Solicitud de servicio de desmalezado y mantencion de jardin Rocbiacs »

ik centrodelasmujeres

Estmada‘c

Junio con saludar y esperandD Gue S8 encuSnire Muy DIen, Me diNe & utied para sohoter of SenACo o6 desmezado y mantencibn del jardin del Centro de ias Mupsres de Concén, ubikcado an Calle 7N * 782
Esta solicitud e realzs debido & que & martes 11 de agosto s Bevard & cabo la inauguraciin del recinto, acividad que contard con la presencia del Seflor Alcalde.

Le envio material fotoprdfico para que pusda conocer &f estaco actual del lugar onde s& requisre realizar los rabejos

Apradezco de antemano su gestion Quedo stents & sus Comeniarios

Saludos corfkales

Ol lenGa un buen da

e Solicitud de desmalezado a DIMAO.

e |Imprimir dipticos para CDM Concoén para entregar en otras instituciones.

@ Participacion en la preparacion del segundo taller para usuarias del CDM.




e Gestionar documentos para Inauguracion del CDM.

e Imprimir documentos para supervision técnica.

e Dejar Data y thermo en casa abierta.




® Buscar curriculum postulantes para cargo CDM.



DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacion Renta 2026, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: Marcela Armijo Carrasco

RUT:

Firma Huella Digital

Fecha: 25/08/2026







