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REPUBLICA DE CHILE '
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
IRECCION DESARR MUNITARIO

1531

ORD. N° /2026.-

ANT. :

MAT. Lo que indica.
CONCON, 2 6 AGO 2026

DE: SR.SEBASTIAN TELLO CONTRERAS
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO
|. MUNICIPALIDAD DE CONCON

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe(s)

Mensual(es) y Boleta(s) de Honorarios de la(s) siguiente(s) persona(s):

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

CARLA VALERIA ESPINA MALDONADO 40 214/ 20-01-26
268/ 23-01-26

1017/ 16-04-26

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

TELLO CONTRERAS
SARROLLO COMUNITARIO
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON




BOLETA DE HONORARIOS
CARLA VALERIA ESPINA MALDONADO ELECTRONICA
N °40
ruT
GIRO(S): OTﬁi AiTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

Fecha: 01 de Septiembre de 2026

Senor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567,CON CON, CON CON

Por atencidn profesional:

APOYO ADMINISTRATIVO PMJH CONCON HONORARIO MES DE AGOSTO 767.384
2026

Total Honorarios: $: 767.384

15.25 % Impto. Retenido: 117.026

Total: 650.358

a / Hora Emisién: 24/ SI‘T

||’N||“ ||”‘I|" |'|:IE'W Il' ”I Il || || Ii)” (Ilzi ’i'i“i\i)lm|nlll‘|.l| “ ‘II‘
167010980004057226B3
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en www.sii.cl

€l contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido

241110

Fecha / Hora Impresién: 24/08/2026 11:10




DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacion Renta 2026, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: Carla Valeria Espina Maldonado

RUT:

=T

Firma Huella™Digital

Fecha: 24 de Agosto 2026.




CONCON

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

AGONS 2
Nombre Prestador (z

~ | CARLA VALERIA ESPINA MALDONADO
D | APOYO ADMINISTRATIVO PROGRAMA MUIJERES JEFAS DE
e SRSl HOGAR

B JESSICA TAPIA LOPEZ

e Desarrollar las tareas administrativas del Programa Mujeres Jefas de Hogar de la
comuna.

e Atencidn presencial, contactos telefénicos y online con cada una de las mujeres para
convocar y/o otorgar informacion pertinente y adecuada de acuerdo a la indicacion de
la unidad de profesionales a cargo del programa.

e Velar por el correcto llenado del Sistema de Gestién de Programas (SGP), en los plazos
oportunos.

» Aplicar los instrumentos de registro administrativo de la gestién, de acuerdo con lo
instruido por la unidad de profesionales, asegurando un adecuado sistema de archivo
de tramites originales y resguardando la informacién en el sistema o planilla que se
indique, procurando que la informacién se consolide periédicamente.

e Mantener informadas a unidad profesional del programa sobre el avance de las tareas
administrativas del programa.

e Asistencia a los espacios de coordinacion, acciones provinciales, regionales y nacionales
del PMJH.

e Generar las actas de los espacios de coordinacién propias de la ejecucion del
programa.

e Difusién y convocatoria (comunidad y red sectorial, acciones comunicacionales,
elaboracién de material, coordinacion con SernamEG y registro)

e Apoyo en actividades de orden municipal atingentes a los objetivos del programa
(autonomia econdmica de las mujeres de la comuna).

e Cumplir con la Cldusula de confidencialidad respecto a los datos personales de las
personas atendidas por el programa.




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

DEL 01- 08 AL 09- 08-2026

- Se apoya en realizar entrevistas de preseleccién a PMJH. (Anexo n°1).

- Atencion de publico en aspectos generales del PMJH, via WhatsApp, telefénica, correo y
presencial (Anexo n°1).

- Se toma contacto telefénico con mujeres que postularon a través de la pagina web del
municipio (formulario Google), en donde se informa del programa y se agenda entrevista de
preseleccion a PMJH. (Anexo n°1).

- Se entrega Informacién sobre PMJH a usuarias que concurren en forma espontanea a la
oficina. (Anexo n°1).

- Se apoya escaneando documentacion de participantes PMJH 2026, para luego junto a su
ficha de postulacién ingresar datos al sistema de gestion de personas (SGP) y completar
informacién en plataforma de Sernameg.

- Registro en plataforma Gestién Social Local, por atenciones diarias realizadas a usuarias.

- Se realiza recepcidn en sede de discapacidad, de todo publico, derivando a las oficinas de
discapacidad y programa mujeres jefas de hogar, segun corresponda.

- Se envia correo a oficina OMAM solicitando el data para poder realizar taller de formacién
para el trabajo remunerado. (Anexo n°2).

- Se participa y apoya en ordenar todo lo necesario para las sesiones de taller de formacion
para el trabajo remunerado (TFTR) con fechas 03, 05 y 07 de agosto desde las 11:00 am
hasta las 13:30 hrs. (Anexo n°3).

- Se entrega informacidn a usuarias sobre el préximo taller a realizarse este afio para ser
parte del PMJH (Anexo n°1).

DEL 10- 08 AL 16 -08-2026
- Se participa y apoya en ordenar todo lo necesario para las sesiones de taller de formacion
para el trabajo remunerado (TFTR) con fechas 10y 12 de agosto desde las 11:00 am hasta
las 13:30 hrs. (Anexo n°3).
- Participacion actividad Lactancia Materna con fecha 10 de agosto de 09:00 am a 12:30 hrs
en carpa Avanzada Cultural Concén. (Anexo n°3).
- Participacién Gobierno en terreno con fecha 12 de agosto de 09:00 a 13:30 hrs en feria
porvenir Concén. (Anexo n°3).
- Se participa de reunién de Sernameg en modalidad online con fecha 13 de agosto de 09:00
a 10:00 am. (Anexo n°2).
- Se apoya en realizar entrevistas de preseleccion PMJH. (Anexo n°1).
- Atencién de publico en aspectos generales del PMIH, via WhatsApp, telefénica, correo y
presencial (Anexo n°1).
- Se contacta a usuarias para agendar hora de entrevista de preseleccién al PMJH.

(Anexo n°1).
- Se apoya escaneando documentacién de participantes PMJH 2026, para luego junto a su
ficha de postulacidn ingresar datos al sistema de gestion de personas (SGP) y completar
informacion en plataforma de Sernameg.
- Revisién y orden de registros administrativos, se mantienen actualizados los registros, clave
para la trazabilidad y transparencia del Programa.
- Registro en plataforma Gestién Social Local, por atenciones diarias realizadas a usuarias.
- Revisién y actualizacion de planilla Excel 2026 donde se registra situacién de usuarias.
- Se entrega Informacién sobre PMJH a usuarias que concurren en forma espontanea a la
oficina. (Anexo n°1).
- Se envia mensajes recordatorios, via WhatsApp, a postulantes por horas de entrevistas de
preseleccion al PMJH. (Anexo n°1).




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

- Se envia direccion a participantes en donde se realizara el TFTR. (Anexo n°1).
- Se realiza seguimiento a usuarias por participacion en apoyos informados y entregados.
(Anexo n°1).

DEL 17-08 AL - 23-08-2026

- Se apoya en realizar entrevistas de preseleccion a PMJH. (Anexo n°1).

- Se apoya en toma de prueba a participante para ser parte de PMJH.

- Se participa de reunion provincial de Sernameg en modalidad online con fecha 19 de
agosto de 09:00 a 10:00 am. (Anexo n°®2).

- Se apoya escaneando documentacion de participantes PMJH 2026, para luego junto a su
ficha de postulacién ingresar datos al sistema de gestion de personas (SGP) y completar
informacidén en plataforma de Sernameg.

- Atencién de publico en aspectos generales del PMJH, via WhatsApp, telefonica, correo y
presencial (Anexo n°1).

- Se toma contacto telefénico con mujeres que postularon a través de la pagina web del
municipio (formulario Google), en donde se informa del programa, y se agenda entrevista de
preseleccion al PMJH. (Anexo n°1).

- Se realiza recepcion en sede de discapacidad, de todo publico, derivando a las oficinas de
discapacidad y programa mujeres jefas de hogar, segun corresponda.

- Registro en plataforma Gestidn Social Local, por atenciones diarias realizadas a usuarias.
- Se entrega Informacion sobre PMJH a usuarias que concurren en forma espontanea a la
oficina.

- Se envia mensajes recordatorios a usuarias por sus atenciones de entrevista de
preseleccion agendadas.

- Se realiza seguimiento a usuarias por participacion en apoyos informados y entregados.
(Anexo n°1).

- Participacion de manera online en capacitacién Municipal dirigida a la Atencién
Ciudadana. (Anexo n°2).

- Se elabora informe de gestion mensual correspondiente a agosto.

Proyeccidon DEL 24-08 AL 31-08-2026

- Se participard y apoyara en ordenar todo lo necesario para la charla informativa de Fondo
Esperanza.

- Se apoyaré en realizar entrevistas de preseleccion a PMJH.

- Se recepcionard y atendera a publico en aspectos generales del PMJH, via WhatsApp,
telefdnica, correo y presencial.

- Se registrara en plataforma Gestion Social Local, por atenciones diarias realizadas a
usuarias.

- Se entregara Informacién sobre PMJH a usuarias que concurren en forma espontanea a la
oficina.

- Se apoyara escaneando documentacién de participantes PMJH 2026, para luego junto a su
ficha de postulacién ingresar datos al sistema de gestion de personas (SGP) y completar
informacién en plataforma de Sernameg.




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

- Se realizard recepcion en sede de discapacidad, de todo publico, derivando a oficina de
discapacidad o programa mujeres jefas de hogar, segun corresponda.

-Se tomara contacto telefédnico con mujeres que postularon a través de la pagina web del
municipio (formulario Google), en donde se informa del programa, y se agenda entrevista de

preseleccién al PMJH.

- Se enviara mensajes recordatorios a usuarias por sus atenciones de entrevista de
preseleccion agendadas.

- Se realiza seguimiento a usuarias por participacion en apoyos informados y entregados.

O CONTRERAS

V/"B/’ DIRECTOR DIDECO

Concon, Agosto 2026.




REGISTRO DE ATENCIONES PMJH
ANO 2026

ANEXO 1

lagosto 4|1AS Carla |Se envia recordatorio por atencién apoyo curriculum

lagosto 4|LA Carla |Se envia recordatorio por atencién apoyo curriculum

lagosto 5|MN Carla_}Se envia recordatorio con fecha y lugar inicio de capacitacion por o
lagosto 5|MA Carla | Se envia recordatorio con fecha y lugar inicio de capacitacion por ¢
lagosto 5|MR Carla_}Se envia recordatorio con fecha y lugar inicio de capacitacion por o
lagosto 5|FG Carla_JSe envia recordatorio con fecha y lugar inicio de capacitacion por o
agosto 5|MV Carla_JSe envia recordatorio con fecha y lugar inicio de capacitacion por o
lagosto 10{ER Carla |Se informa por derivacién a Prodemu y contacto por examenes libr
[agosto 12|ES Carla |Se responde por justificacién retiro de taller anticipado

lagosto 12|DF Carla_|Se contacta y se agenda entrevista de preseleccion a PMJH
agosto 12|CF Carla_[|Se contacta y se agenda entrevista de preseleccion a PMJH
jagosto 12|FS Carla_[|Se contacta y se agenda entrevista de preseleccion a PMJH
agosto 12[{KT Carla_[|Se contacta y se agenda entrevista de preseleccion a PMJH
lagosto 12|AM Carla_]Se contacta y se agenda entrevista de preseleccion a PMJH
lagosto 12|K Carla_[Se contacta y se agenda entrevista de preseleccion a PMJH
lagosto 12[MR Carla_] Seguimiento por capacitacion de Omil

lagosto 12|MN Carla_] Seguimiento por capacitacion de Omil

agosto 12|1EG Carla_]JSeguimiento comercializacion juguemos en familia

lagosto 12|DN Carla_JSeguimiento comercializacién juguemos en familia, fono apagado
lagosto 12|ER Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 12{NN Carla_]Seguimiento taller de alfabetizaciéon de Sercotec

lagosto 12|YC Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

jagosto 12|GC Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 13|MG Carla_JSeguimiento para realizacién de proyecto para ser parte de prograr
[agosto 13|AM Carla_] Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 13|DY Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 13|LG Carla_JSeguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 13|NO Carla_|Seguimiento taller de alfabetizacién de Sercotec y seguimiento fos
lagosto 14|V Carla_|Se envia recordatorio por entrevista de preseleccion a PMJH
lagosto 14|FS Carla [[Se envia recordatorio por entrevista de preseleccion a PMJH
lagosto 14|JV Carla_]Se realiza entrevista de preseleccién al PMJH

lagosto 14|RM Carla JRecordatorio para regularizacion de RSH

lagosto 14{JZ Carla_JSeguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 14|PJ Carla_JSeguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 14{VWV Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 14|IS Carla_JSeguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 17|BH Carla |Se confirma asistencia a curso de alfabetizacion digital

lagosto 17]0B Carla_|Se confirma asistencia a curso de alfabetizacion digital

lagosto 17[FA Carla_|Se confirma asistencia a curso de alfabetizacion digital

lagosto 17{CR Carla |Se confirma asistencia a curso de alfabetizacion digital

agosto 17|JG Carla |Se confirma asistencia a curso de alfabetizacion digital

lagosto 17|CR Carla |Se confirma asistencia a curso de alfabetizacion digital

lagosto 17|CG Carla |Se contacta para agendar hora de preseleccion a PMJH

|agosto 171YG Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacién de Sercotec

lagosto 18|AM Carla JRecordatorio de entrevista de preselecion a PMJH

lagosto 18|KT Carla [|[Recordatorio de entrevista de preselecion a PMJH

lagosto 18|K Carla JRecordatorio de entrevista de preselecion a PMJH

agosto 18|ER Carla JRecodatorio por asistencia a oficina realizacién de prueba

agosto 18|PF Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 18{NJ Carla JEntrevista presencial preseleccién a PMJH

lagosto 18[KL Carla_|Se reagenda atencién entrevista de preseleccion

lagosto 18|TE Carla |Seguimiento taller de alfabetizacién de Sercotec

lagosto 18|CA Carla_JSeguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

|agosto 18|MB Carla_|Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 18[LG Carla [Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

lagosto 18|PP Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

agosto 18|YL Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

agosto 18|MR Carla_JSeguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec

Egosto 18|MN Carla_JSeguimiento taller de alfabetizacion de Sercotec




jagosto 18|AS Carla_]Seguimiento taller de alfabetizacién de Sercotec

lagosto 19|V Carla | Se envia recordatorio por atencién en oficina

lagosto 19(KL Carla |Se envia recordatorio por atencién de preseleccion a PMJH
lagosto 19|AA Carla_] Se agenda hora de entrevista de preseleccion a PMJH

lagosto 19|DV Carla_]Seguimiento curso excel basico intermedio

lagosto 19|ET Carla_} Seguimiento curso excel basico intermedio

lagosto 19[NA Carla_}Seguimiento curso excel basico intermedio

lagosto 19|MG Carla_JSeguimiento curso excel basico intermedio

jagosto 19|MA Carla_jSeguimimiento capacitacion dependiente omil

lagosto 20|MA Carla |Se envia recordatorio atencién preseleccién PMJH

jagosto 20[{NO Carla_Jseguimiento por resultado postulacion fosis

jagosto 20({MN Carla_Jseguimiento por resultado postulacion fosis

lagosto 20(PC Carla_]seguimiento por resultado postulacién fosis, no contesta

lagosto 20|YM Carla_]seguimiento por resultado postulacién fosis, no contesta

lagosto 20/EM Carla_]seguimiento por resultado postulacion fosis

|agosto 20|FG Carla_}seguimiento por apoyos dependientes

lagosto 20|AM Carla_]seguimiento por resultado postulacion fosis

lagosto 20|MN Carla_]seguimiento por resultado postulacion fosis

jagosto 21|AA Carla |Se envia recordatorio por atencion de entrevista de preseleccion
jagosto 21|CG Carla |Se envia recordatorio por atencién de entrevista de preseleccion
jagosto 21|AM Carla |Se envia recordatorio por atencién de entrevista de preseleccion
lagosto 21|CG Carla |Se realiza entrevista de preseleccién a PMJH




MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

ANEXO N°02
VERIFICADORES DEL EQUIPO COMUNAL

13 de agosto

Participacién con equipo en reunién por asesoria online de Sernameg.

| i
Programa Mujeres Jﬂfyﬂgar Concdn

B Escribe aqul para buscar.

14 de agosto:

Participacién con equipo en reunién de Sernameg de manera virtual.

AJH SernamEG Rapa nui 1 Andrea N‘qmtc Cataldo | Andrea Arevalo

)

inidad Baez Morales
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'ﬁ MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

Miércoles 19 de agosto.

Participacién de manera online en reunién Provincial de Sernameg.

v~ M @ o W & O @ @ @ : H Hvemwos x Pan M W Men o @B X & PregurtaaGemini = @& X

© () meetgooglecomm-kwgn-zen % @ Frabowactusliveciin |

Programa Mujeres Jefas de Hogar .2 Programa Mujeres Jefas de Hogar

Jueves 20 de Agosto.

Participacién de manera online en capacitacién dirigida a la Atencién Ciudadana

MARCO NORMATIVO

Ley N° 20.285 sobre acceso a la
informacion publica

Garantiza el derecho de toda persona a acceder a la
informaciéon publica. Regula la Transparencia Activa
{publicacién obligatoria de datos) y el derecho de
acceso (solicitudes directas de informacion).

nz >




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

ANEXO N°03

03 de agosto 2026.

Envio correo a oficina OMAM solicitando el Data para realizacién de taller.

& jefasdehogar () €~ Responder ®\ Responderatodos > Reerwiar (33
P 0 amien Lun 03/08/2026 903

Estimado Equipo:

Junto con saludar, esperando que se encuentren muy bien, por medio de la presente solicitamos su apoyo para facilitar el data,
necesario para el taller de formacién para el trabajo remunerado que se impartird a nuestras usuarias, el dia lunes 03 miércoles 05 y viernes 7 de
agosto a partir de las 11:00 am hasta las 13:30 hrs, en el salén de juventud.

Agradecemos de antemano su disposicidn, voluntad y colaboracion.
Quedamos atentas a su respuesta.

Saludos cordiales,

Carla Espina M.
Apoyo Administrativo.

10 de agosto 2026.

Participacién de actividad en carpa Avanzada Cultural llamada Lactancia Materna.
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12 de agosto 2026.

Participacién en feria Porvenir actividad Gobierno en Terreno.

“-kurt'_i'_i i







