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CONCON

CERTIFICADO N° i / 2026
Concon, 24 de agosto 2026

La Direccién de Medioambiente, Aseo, Ornato y Areas Verdes,

ante peticion de Sra. Julia Macarena Nufiez Riveros, RUN N°: _de

cursar pago de servicios prestados certifica:

1.

Por Decreto Registrado N°1622. de fecha 26 junio 2026, el cual indica
Contrato a Honorario, a contar del 01 de junio 2026 hasta el 31 de diciembre
del 2026, se le encarg6 a Sra. Julia Macarena Nuafiez Riveros, cumplir con
las funciones descritas en el parrafo primero del citado documento, con un
honorario mensual de $864.658 valor unico y total impuestos incluidos.

Para efectos de pago presenta; informe de gestién y boleta de honorarios
N°61 por un valor de $ 864.658, impuesto incluido, correspondiente al mes
de Agosto 2026

Dado que la prestaciéon de servicios se ha recibido en conformidad, segun
informe adjunto, corresponde dar curso a la cancelaciéon de los honorarios

correspondientes, emiti€ndose el presente certificado a fin de respaldar el

BPG/mnr

Distribucién:
-Contabilidad
-DIMAO



JULIA MACARENA NUNEZ RIVEROS

RUT

Sefor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencién profesional:

GIROiSi: OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N° 61

Fecha: 01 de Septiembre de 2026

Rut: 73.568.600- 3

Hora Emisidn: 24/08/202

“lllli H“' |m| I'I’ mﬂiﬂ“ I |I iI || I| I |ii 'l Slmﬂlil.ii Ill ml H“l I“l ’ll‘
1508141400061CF67F33

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido

IAPOYO ADMINISTRATIVO PROGRAMA SANEAMIENTO AMBIENTAL, 864.658
ICORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2026

Total Honorarios: $: 864.658

15.25 % Impto. Retenido: 131.860

Total: 732.798

1120280824 1339

Fecha / Hora Impresion: 24/08/2026 13:39




INFORME GESTION

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

MES AGOSTO 2026

Rut

Nombre Prestador (a) ‘ JULIA MACARENA NURNEZ RIVERQS

Cargo/Programa/Oficina/otro APOYO ADMINISTRATIVO PROGRAMA SANEAMIENTO

AMBIENTAL, DIMAO

N2 Boleta Honorarios 61

Funciones

REDACCION, MANEJO Y ARCHIVO DE DOCUMENTACION.

RECEPCION, REGISTRO Y DESPACHO DE DOCUMENTACION.

ATENCION DE PUBLICO, TANTO PERSOANL COMO VIiA CORREO ELECTRONICO.

MANTENER ACTUALIZADOS REGISTROS DE DOCUMENTACION

COORDINACION CON PROGRAMAS DE LA UNIDAD

APOYAR OTRAS LABORES Y ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE, ASEO,
ORNATO Y AREAS VERDES ATINGENTES A SUS FUNCIONES.

Actividades Realizadas

SEMANA 03 AL 07 AGOSTO

Manejo y tramitacidn seguin corresponda de documentacién, ordinarios, certificados,
memos, facturas, ingresos, permisos, actas, entre otros.

Archivo de documentacién, ordinarios, certificados, memos, facturas, ingresos, permisos,
actas, entre otros.

Digitalizaciéon de documentacidn, recibida y despachada.

Actualizacién de registros digitales.

Responder y derivar seglin corresponda correos electronicos.

Atencidn de publico presencial, via correo electrénico o telefénicamente, consultas
generales, orientar/derivar segin corresponda.

Mantener en orden y actualizada toda documentacion.

Apoyo en coordinaciones varias.

Apoyo y orientacidn, tramitacion de documentos, seguimientos, etc.

Gestionar y revisar solicitudes en plataforma TED

SEMANA 10 AL 14 AGOSTO

Manejo y tramitacién segun corresponda de documentacidn, ordinarios, certificados,
memos, facturas, ingresos, permisos, actas, entre otros.

Archivo de documentacion, ordinarios, certificados, memos, facturas, ingresos, permisos,
actas, entre otros.

Digitalizacion de documentacion, recibida y despachada.

Actualizacién de registros digitales.

Responder y derivar seglin corresponda correos electrénicos.

Atencién de publico presencial y telefénicamente, consultas generales, orientar/derivar
segun corresponda.

Mantener en orden y actualizada toda documentacién.

Apoyo en coordinaciones varias.

Apoyo y orientacién, tramitacion de documentos, seguimientos, etc.




Gestionar y revisar solicitudes en plataforma TED

| SEMANA 17 AL 21 AGOSTO

Manejo y tramitacion segun corresponda de documentacion, ordinarios, certificados,
memos, facturas, ingresos, permisos, actas, entre otros.

Archivo de documentacion, ordinarios, certificados, memos, facturas, ingresos, permisos,
actas, entre otros.

Digitalizacién de documentacién, recibida y despachada.

Actualizacién de registros digitales.

Responder y derivar segln corresponda correos electrénicos.

Atencién de plblico presencial y teleféonicamente, consultas generales, orientar/derivar
segun corresponda.

Mantener en orden y actualizada toda documentacion.

Apoyo en coordinaciones varias.

Apoyo y orientacién, tramitacién de documentos, seguimientos, etc.

Gestionar y revisar solicitudes en plataforma TED

Capacitaciéon “Atencién Ciudadana”

SEMANA 24 AL 28 Y 31 AGOSTO

Manejo y tramitacion segun corresponda de documentacion, ordinarios, certificados,
memos, facturas, ingresos, permisos, actas, entre otros.

Archivo de documentacion, ordinarios, certificados, memos, facturas, ingresos, permisos,
actas, entre otros.

Digitalizacion de documentacién, recibida y despachada.

Actualizacién de registros digitales.

Responder y derivar segin corresponda correos electrénicos.

Atencién de publico presencial y telefénicamente, consultas generales, orientar/derivar
segun corresponda.

Mantener en orden y actualizada toda documentacion.

Apoyo en coordinaciones varias.

Apoyo y orientacién, tramitacién de documentos, seguimientos, etc.

Gestionar y revisar solicitudes en plataforma TED/,——\,
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MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

TALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION, GLOSA DE CORREOS ENVIADOS, FOTOGRAFIAS DE

TERRENOS, ACTAS DE REUNIONES, LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES, FOTOGRAFIA DE

BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION

REALIZADA DURANTE EL MES.
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