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REPUBLICA DE CHILE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DI N DESARROL MUNITARI

/2026.-

orb.ne 1917
ANT. :

MAT. Informe Mensual.

CONCON,?2 5 AGO 2026

DE: SEBASTIAN TELLO CONTRERAS
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO - I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

A: VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO- I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe

Mensual y Boleta de Honorario de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
MAKARENA ALEJANDRA TAPIA ROJAS e 974 15/04/2026
1136 28/04/2026

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,
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ILUSTRE MUNCIIPALIDAD DE CONCON
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Distribucién:
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MAKARENA ALEJANDRA TAPIA ROJAS

RUT:
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,
LICENCIADA EN CIENCIAS DE LA ACTIVIDAD FISICA

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencion profesional:

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N°44

Fecha: 01 de Septiembre de 2026

Rut: 73.568.600- 3
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Verifique este documento en www_sii.cl

a

E| contribuyente receptor de esta bolela debe retener el porcentaje definido.

Fecha / Hora Impresion: 24/08/2026 12:19

lAPOYO ADMINISTRATIVO PROGRAMA DEPORTES MES DE AGOSTO 743.573
Total Honorarios: $: 743.573

15.25 % Impto. Retenido: 113.395

Total: 630.178
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I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

Agosto 2026.

Nombre Prestadora Makarena Tapia Rojas

Cargo/Programa/Oficina/otro Apoyo Administrativo Oficina de Deportes

N2 Boleta Honorarios 44

Funciones

® Apoyar la ejecucién del Plan de Trabajo Anual de la Oficina de Deportes, asegurando el
cumplimiento de los objetivos y el buen desarrollo de programas y actividades.

® Mantener actualizada la base de datos comunal de organizaciones y clubes deportivos para una
gestién administrativa eficiente.

® Atender, gestionar y dar seguimiento a solicitudes de usuarios y organizaciones deportivas,
garantizando respuestas oportunas y acorde a la normativa vigente.

® Colaborar en la coordinacién, planificacién y ejecuciéon de actividades, eventos, talleres vy
proyectos de la Oficina de Deportes.

® Apoyar el proceso de postulacién y posterior rendicion de la Beca Deportiva Municipal, brindando
orientacién y acompafiamiento a los deportistas.

® Gestionar los espacios deportivos municipales, administrando reservas, horarios y velando por el
correcto uso de los recintos.

@® Participar en actividades organizadas por DIDECO, proporcionando apoyo administrativo,
operativo y logistico cuando sea requerido.

Actividades Realizadas

Semana del 01 al 09

® Programacién y coordinacién del uso de los estadios municipales con entidades deportivas,
clubes, escuelas y organizaciones, considerando AFC, VRC Rugby, Costa del Sol, Escuela
Montemar, Escuela Universidad de Chile, Escuela Colo Colo Escuela Everton Montemar,
establecimientos educacionales, Infanteria de Marina, Concén National Profesional y clubes
de kickingball, futbol, basquetbol y voleibol.

® Revision de solicitudes de reserva y asignacion de horarios y espacios deportivos,
procurando compatibilizar las distintas actividadesy requerimientos.

® Coordinacién de locomocién con clubes deportivos y Oficina de Operaciones para
actividades programadas, incluyendo gestion de buses para C.D. Costa del sol, C.D. Furias y
C.D. Kellun, recopilacién de néminas y preparacién de documentacion administrativa.

® Actualizacién del calendario anual de actividades deportivas, incorporando entrenamientos,
partidos, talleres, eventos y otras actividades programadas.

@ Atencién y orientacién a usuarios respecto de horarios, funcionamiento e inscripcién en
talleres deportivos municipales.

@ Agendamiento de horas con nutricionista deportivo, coordinando disponibilidad y entrega
de informacidén a los deportistas.

@ Revisién de informes presentados por monitores deportivos y entrenadores de la Escuela
Formativa, verificando antecedentes y cumplimiento de los requerimientos administrativos.

@ Coordinar con talleres y clubes deportivos, actividades a realizar en actividad juguemos en
familia.

@ Actividad juguemos en familia




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

® *5AGOSTO ADMINISTRATIVO*

Actividades Realizadas

Semana del 10 al 16

Seguimiento y actualizacién de la programacién de recintos deportivos municipales,
gestionando modificaciones de horarios, solicitudes extraordinarias y coordinacién con las
organizaciones usuarias.

Coordinacién con dirigentes y responsables de clubes para confirmar reservas, horarios vy
condiciones de utilizacién de los recintos, procurando el correcto desarrollo de las actividades.
Apoyo en la gestién administrativa de solicitudes de transporte para actividades deportivas,
recopilando antecedentes, néminas y documentacion necesaria para su tramitacion, incluyendo
gestion de buses para C.D. Mas Costa, C.D. Goldstar, C.D. Morgana Higuerillas y C.D. Kellun
Hockey Patin.

Mantencién y actualizacién del calendario anual de la Oficina de Deportes, incorporando
nuevas actividades, reuniones, competencias y modificaciones de programacion.

Apoyo en redes sociales institucionales, colaborando en la recopilacién de informacion,
fotografias y antecedentes para la difusion de talleres, actividades y eventos deportivos.
Atencién de consultas de la comunidad relacionadas con talleres deportivos municipales,
horarios, cupos, recintos y procesos de inscripcion.

Elaboracién, revisién y correccién de correos, oficios, solicitudes y documentos administrativos
requeridos para la gestién de la Oficina de Deportes.

Coordinacién de antecedentes y requerimientos vinculados a las actividades deportivas de
Concén National, manteniendo comunicacién con los responsables de la organizacion.

Actividades Realizadas

Semana del 17 al 23

® Apoyo en la planificacién y coordinacién de actividades deportivas y eventos programados,
revisando requerimientos de infraestructura, horarios, espacios y apoyo logistico.

® Gestién de reservas y distribucion de horarios de los estadios municipales, atendiendo
solicitudes de clubes, escuelas deportivas y otras instituciones.

® Seguimiento de solicitudes de usuarios y organizaciones deportivas, realizando las gestiones y
derivaciones correspondientes para entregar respuestas oportunas.

® Revisién y actualizacién de antecedentes de organizacionesy clubes deportivos, contribuyendo a
mantener vigente la base de datos comunal.

® Apoyo en la difusién de actividades mediante redes sociales, colaborando con material
fotografico, informacion de horarios y contenidos relacionados con programas deportivos.

® Revisién de informes de monitores y entrenadores, verificando informacién asociada a la
ejecucién de talleres y actividades formativas.

® Capacitacion GSL

® Capacitacién atencién ciudadana

® *21 AGOSTO COMPENSATORIO*

Actividades Realizadas

Semana del 24 al 31
® Consolidacién y revisién de la programacion de los recintos deportivos municipales, verificando

reservas, modificaciones y disponibilidad de espacios para las actividades proximas.




INFORME GEST

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Coordinacién con organizaciones deportivas para confirmacién de horarios, requerimientos y 1
condiciones de uso de los recintos, dando seguimiento a solicitudes pendientes.

Actualizacién del calendario anual de actividades, incorporando eventos proximos, partidos,
talleres, reuniones y otras actividades de la Oficina de Deportes.

Apoyo en la organizacién de traslados y locomoci6n para delegaciones deportivas, coordinando |
requerimientos con clubes y Oficina de Operaciones, incluyendo gestion de buses para C.D. Costa
del Sol, C.D. Rayuela Vista al Mar y C.D. Kellun Hockey Patin.

Atencién y orientacién a usuarios respecto de los talleres deportivos municipales, entregando
informacién sobre funcionamiento, horarios y disponibilidad.

Gesti6bn de horas de atencién con nutricionista deportivo, coordinando la agenda vy
comunicacién con los deportistas.

Elaboracién, revision y correccion de documentacion administrativa, incluyendo oficios,
solicitudes, informes y comunicaciones formales.

Revisién de documentacién correspondiente a monitores deportivos y entrenadores de la
Escuela Formativa, verificando que los informes y antecedentes se encuentren correctamente
presentados.

Coordinacién y seguimiento de los requerimientos asociados a partidos y actividades de Concon
National, procurando que las necesidades administrativas y operativas sean gestionadas
oportunamente.

Coordinar y gestionar recuperaciones de clases con monitores deportivos debido a suspensiones
por lluvia.

Maraton Concon.
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DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacién Renta 2026, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: Makarena Alejandra Tapia Rojas.

Firma

Fecha: 24/08/2026.




CONCON

Avargamoy “”"‘*“f(

"ii||
V%
MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES DE AGOSTO

gramacion §

=
w OFICINADE ¢
cr. DEPORTES é

o
Q/

* )’r




SOLICITUD AUTORIZACION SALIDA DE BUSES [ Resumir svte cormen slectrdnico

sAtriaziee . =
vy
o i
= crpane . i
ESHmra Ani urnto €20 23tudar j 3093000 53 #Ncuent s LW, e Wi SCUCIdEs On FRCTLEICINN D3 S0kt Je buses municinales
DR300 1B IMUCTINITIEY KrICIBY DOT 34 4100, UM ADAIS
Makarena Tapia Rojas
SOLICITUD AUTORIZACION SALIDA DE BUSES (# Resumir este corea slectranica
BIRLE
Ll "
JiTed
akcalchy
N " w
Sp— Rrwonde 4. Rriaocder s s Aeer i
ra Falze -]

2 And, Junto SO0 SALUCET Y $I0EENT0 18 ENCUSATE DUN S0viC SOUCTIUGNE 08 JUTSNIICKN oand 3800 de Duses. 13y 14 de agogic.

Dasoe ya Muchas gracas Dor U §ETn0n, un abar.

Makarena Tapia Rojas

Partido 2da divisidn profesional [ Mesumis este comeo electronico

ddanmg

foega Lecn

, Gmponde  ®, Smoone 8O

Seportet

i ORWROGRET evantol d3ahena

Estmacos, | WSy

Eventos: Amoltcackr
Opersciones: Faciitacan y Montipe de v 6as peaalas [ 36 mantsdo SA0096 15 e harssia am| (mon lunes 17 en horeng ami

Jusdamos atentos
D308 ¥B MUCTIAIMaS §18i88

FSDOS TONCLEWS.

Makarena Tapia Rojas g

o JeINGe Bamy! JOMRa - onmeds 130 1 Ggmak.oom>  Besponger T Gpsponder oot

mre oficnaoepares  cepormes

* Spgemar

TN, ITUCHANOS 35 RNADE A20Y o W [0S 34 918 J0mingd TH, 04rD00 08 CONCOA NETICAS DrCiesionel







