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CERTIFICADO N°301/2026

La Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato que suscribe,
ante peticion de la Sefiorita Romina Andrea Allendes Villalon de cursar pago de
servicios prestados certifica:

1. Por Decreto Registrado N°321 de fecha 28 de enero 2026, se le encarg6 a
la Sefiorita Romina Andrea Allendes Villalén, cumplir las funciones descritas
en el parrafo 2° y 3° del contrato, con un honorario bruto mensual de
$700.573.- impuestos incluidos.

2. Para efectos de pago presenta boleta de honorarios N°34 por un monto de
$700.573.- impuestos incluidos del 01 de febrero 2026

Dado que la prestacion de servicios se ha recibido en conformidad, seguln
informe adjunto, corresponde dar curso a la cancelacién de la boleta de
honorarios, emitiéndose el presente certificado a fin de respaldar el decreto
correspondiente.
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ROMINA ANDREA ALLENDES VILLALON

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,
OTRAS ACTIVIDADES PERSONALES N.C.P

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencién profesional:

N° 34

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

Fecha: 01 de Febrero de 2026

Rut: 73.568.600- 3

[GUARDAPARQUE, PARQUE ECOLOGICO LA ISLA ENERO 2026

[T A

16574208000341401485

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

700.573

Total Honorarios: $: 700.573
15.25 % Impto. Retenido: 106.837
Total: 593.736

11202601291530

Fecha / Hora Impresién: 29/01/2026 15:30
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MUNICIPALIDAD DE CONCON CONCON, 28/01/2026

ESTA ALCALDIA HA DECRETADO HOY LO SIGUIENTE:
DECRETO REGISTRADO

NO

321

VISTOS:
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Lo establecido en la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

Lo establecido en la Ley N°19.424, que cred la Comuna de Concén.

La Ley N°1.263 Orgénica de Administracién Financiera del Estado.

La Ley N°19.896 que modifica la Ley Orgénica N°1.263 de la Administracién Financiera del Estado.

El Decreto Supremo N°854, que determina las clasificaciones presupuestarias y reconoce programas comunitarios.

Decreto Alcaldicio N°2121, del 07 de julio 2023 subrogancia Direccién Gestion de Personas.

La Sentencia de Proclamacién del Tribunal Regional Electoral de fecha 30 de noviembre de 2024.

D.R N°3210 de fecha 25 de octubre 2023, donde se nombra al Sr. Sebastian Tello Contreras, Administrador Municipal a partir
del 24 de octubre del 2023.

D.A N°3303 de fecha 25 de octubre de 2023, donde se establece delegacion de firma por orden del Sr. alcalde, al funcionario
Sebastian Tello Contreras.

. D.A N°3654 de fecha 16 de noviembre de 2023, que establece orden de subrogancia en caso de ausencia o impedimento del

Sr. alcalde.

. Ordinario N°504 de Direccién Medio Ambiente Aseo y Omato, con fecha 31 de diciembre del 2025
. Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°101, 15 de enero 2026, departamento de contabilidad y presupuesto.

CONSIDERESE:
En el contexto del cuidado del Parque Humedal La isla perteneciente a nuestra comuna, es que se requiere de personal
capacitado para brindar una experiencia educativa con respecto a la flora y fauna que alberga este santuario de la
Naturaleza y explicar de manera lidica sus cuidados y la responsabilidad de cuidarlo entre todos.

’ DECRETO:

RATIFIQUESE, contratacién en calidad de Honoragi 01 de enero de 2026 hasta el 31 de diciembre de 2026 a
la Srta, ROMINA ALLENDES VILLALON, RUNm un monto bruto mensual de $700.573 pesos, por los
dias martes y miércoles de 08:30 a 13:00, viernes de 08.30 a 16.15, sabado, domingo y festivos de 09:30 a 16:30, para prestar
el servicio de GUARDAPARQUE PARQUE ECOLOGICO LA ISLA.

APRUEBESE, contrato de Romina Allendes Villalon, _

CONSIDERESE, el contrato y la Declaracién Jurada de que no tiene inhabilidades para ejercer cargo publico, que se adjunta
como parte integrante de este Decreto.

IMPUTESE, el costo que irroga este Decreto impdtese al subtitulo 21 04 004 001 “Programa Atractivos Turisticos”

REGISTRESE, en la plataforma Siaper conforme a la resolucién N°10 del afio 2018 v la resolucién N°6 del afio 2020 ambas
de la Contraioria General de la Republica.

NOTIFIQUESE, el siguiente Decreto de Contratacién de Servicio a Honorarios por la secretaria Municipal al correo electrénico

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE EN LA PAGINA DEL MUNICIPIO Y ARCHIVESE.

SECRETARIA MUNICIPAL
GESTION DE PERSONAS,

DIMAOC

CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO.
REGISTRO SIAPER.
INTERESADO.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS

En Concédn a 27 de enero del 2026, comparece por una parte Sr. Sebastian Tello Cotreras RUN
hileno, domiciliado para estos efectos en Santa Laura N°567, Alcalde(s) de la |.
unicipalida N°73.568.600-3, en adelante Mandante y [a Sta. Romina Allendes
Villalén Run ayor de edad, Nacionalidad Chilena, en adelante la Mandataria, los
cuales vienen a convenrr el siguiente contrato de Prestacion de Servicio a Terceros:

PRIMERO: Por el presente instrumento, EI Mandante Don Sebastian Tello Contreras, en
consideracion a la representacién que enviste, encarga al Mandataria antes individualizada, para
prestar los servicios especificos que se le fueren encargados por la Direccion de Seguridad Publica
o por el Sr. Alcalde y regidos a las normas del Cddigo Civil especialmente del Mandato Civil.

SEGUNDO: La Mandataria en este acto se obliga a:
» Ejecutar personalmente las labores especificas en forma regular y continua por las cuales fue
contratado, en el plazo y los términos establecidos.

+ Orientar el desarrollo de sus funciones al cumplimiento de los objetivos de la Municipalidad y a
la mejor prestacién de los servicios que ésta corresponda.

e Realizar las labores con esmero, cortesia, dedicacién y eficiencia contribuyendo a materializar
los objetivos de la Municipalidad.

TERCERO: El Mandatario en este acto se obliga a realizar el servicio de Guardaparque, Parque La
Isla, cumpliendo con las siguientes funciones:
e Salvaguardar la flora y fauna del parque ecoldgico la isla.
Proteger los IImites del parque la isla.
Vigilar y educar a los visitantes del parque ecoldgico la isla.
Hacer cumplir el reglamento interno del parque ecoldgico la isla.
Visitas guiadas al parque ecoldgico la isla.

CUARTO: Los Honorarios por el servicio a realizar ascienden a un monto bruto de $700.573 pesos,
por los dias martes y miércoles de 08:30 a 13:00, viernes de 08:30 a 16:15, sabados, domingos y
festivos de 09:30 a 16:30 hrs. Se hace presente que, para el cumplimiento de la presente obligacién
el prestador de servicios a honorarios debera registrar su ingreso y salida mediante el sistema de
registro que mantiene el municipio, consistente en reloj biométrico.

QUINTO: El presente contrato comenzaré a partir desde el 01 de enero de 2026 hasta el 31 de
diciembre de 2026. Sin perjuicio de lo anterior, la municipalidad podra poner término a este contrato
en cualquier momento y sin expresién de causa, sin derecho a indemnizacién de ninguna especie,
dando aviso a la otra con a lo menos quince dias de anticipaciéh.

SEXTO: tendréd el derecho al reconocimiento de Licencia Médica, en cumplimiento de una
prescripcion médica profesional certificada por un médico cirujano o cirujano dentista, los
contratados que registren doce meses de afiliacion previsional y seis meses de cotizaciones quienes
deberan realizar el tramite en forma personal para solicitar el subsidio por incapacidad laboral no
percibiendo honorarios en los dias no servidos, debiendo presentar una copia de la licencia médica
en la Direccion de Gestion de Personas para el solo efecto de justificar su inasistencia, tendra
derecho a 21 dias de permisos consensuados, los cuales deberan ser previamente coordinados con
su Contraparte Técnica, con cargo al Mandante, que deberdn ser utilizados durante la vigencia del
contrato. También tendran derecho a vestuario y calzado previa autorizacién de su Unidad Técnica
y disponibilidad presupuestaria, por otra parte, tendra derecho a horas y dias compensatorios por
aquellos trabajos realizados fuera de horario indicado en la cldusula cuarta. Para tramitar el pago de
sus honorarios debera presentar junto a la boleta de prestacién de servicio, el informe certificado por
su contraparte técnica, en la Direccién de Administracién y Finanzas, a fin de proceder a su pago
dentro de los 5 primeros dias del mes siguiente previa verificacién de las actividades informadas, por
parte de la contraparte técnica, siendo obligacién del municipio retener el 15.25% de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes e ingresarlos en arcas fiscales dentro del plazo correspondiente, si
no cumple con estos requisitos no se procedera a la tramitacién de sus honorarios mensuales, en

ele mes de diciembre del presente afio, se cancelaran los honorarios antes de la actividad de
navidad.

SEPTIMO: Déjese establecido que la Sra. Romina Allendes Villalon, RU nforme
declaracion jurada simple de inhabilidades e incompatibilidades, firmada orme de

antecedentes emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacién, cumple con lo establecido en



OCTAVO: En virtud de la implementacién de la ley N°21.389 que crea el registro nacional de
deudores de pensiones y en razén de las instrucciones contenida en los dictdmenes N°E414597 de
fecha 10 de noviembre de 2023 y N°E525821 de fecha 12 de agosto del 2024, emitidos por
Contraloria General de la Republica, el prestador en el evento que mantenga inscripcién en el
registro en calidad de deudor de alimentos, autoriza expresamente a la Municipalidad de Concén
para retener las sumas que correspondan al pago de pensiones de alimentos de futuro
devengamiento, asi como el descuento y retencién de un recargo ascendente al 10% hasta enterara
el total adeudado. Los montos retenidos serén pagados directamente por el municipio al alimentario,
debiendo el prestador informar de manera oportuna los datos necesarios para realizar la
transferencia de fondos respectivas. Las partes le dan el caracter de esencial a la presente
autorizacion, siendo condicién de resolucién del contrato la revocacién unilateral de la misma, o el
ocultamiento o entrega de datos erréneos o falsos, que impidan el cumplimiento de su obligacién
con el alimentario.

NOVENO: En este acto, el prestador de servicios declara conocer las obligaciones que implicé la
entrada en vigor de la Ley N°20.255, que establece Reforma Previsional y la Ley N°21.133, que
modificé las normas para la incorporacién de los Trabajadores Independientes a los Regimenes de
Proteccién Social, siendo de su exclusiva responsabilidad su cumplimiento.

DECIMO: La contraparte técnica de este Contrato de Prestacién de Servicio sera la Direccién de
Medio ambiente aseo y Ornato.

DECIMO PRIMERO: Se firma el presente contrato en triplicado, quedando dos ejemplares en poder
del mandante y una copia en poder de la Mandataria. Para todos los efectos legales el mandatario
reconoce expresamente que no existe dependencia ni subordinacién en relacién al contrato que
suscribe.
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INFORME ENERO 2026

Labores desarrolladas por Romina Andrea Allendes Villalon, en tareas
encomendadas de acuerdo con sus funciones, cabe mencionar que su contrato de
trabajo contempla dos dias laborales a la semana, mas fines de semana y
festivos.

PROGRAMA DE ATRACTIVOS TURISTICOS 2026 SE REALIZO LO
SIGUIENTE:

Semana del 1 al 4 de enero:

El dia sabado 03, se revisa correo institucional, y agenda de guiados del
dia. Se revisa sendero y se colabora con la limpieza de graficas de
terrazas. Se entrega a guardia planillas de control de acceso de publico. Se
realizan labores administrativas, como traspaso de datos de planillas de
acceso de publico a Drive del parque. Se realizan labores de guardaparque
y atencidn a publico que llega de manera agendada y espontanea al
parque.

El dia domingo 04, se revisa correo institucional y agenda de guiados del
dia. Se revisa sendero y se realiza limpieza de bafnos. Se entrega a guardia
planilas de control de acceso a publico. Se continua con labor
administrativa de traspaso de datos de planillas de acceso de publico a
Drive del parque. Se realizan labores de guardaparque y atencion a publico.

Verificadores trabajo realizado en terreno
Verificadores de correos electronicos
Verificadores de atencion mediante planillas de ingreso
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Semana del 5 al 11 de enero:

El dia martes 06, se revisa correo institucional, y agenda de guiados del dia.
Se colabora con la limpieza de bafios y se revisa sendero, se entrega a
guardias, planilla de control de acceso a publicos y grupos. Se realizan
labores administrativas traspasando datos de planilla de acceso a publico a
Drive del parque y labores de guardaparques.

El dia miércoles 07, se revisa correo institucional y agenda de guiados del
dia. Se colabora con la limpieza de sendero y de bafnos. Se entrega a
guardia, planilla de control de acceso a publico y grupos que visitan al
parque. Se hace traspaso de datos de planilla de acceso de publico a Drive.
Se realizan labores administrativas y de guardaparques.

El dia viernes 09, se revisa correo institucional y agenda de guiados para el
dia. Se colabora con la limpieza de graficas de las terrazas y de aseo de
bafos. Se entrega a guardia, planillas de control de acceso a publico que
visita el parque. Se realizan labores administrativas, respondiendo
mensajes de las redes sociales del parque y del correo electréonico. Se
realizan labores de guardaparques.
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- El dia sabado 10, se revisa correo institucional y agenda de guiados del dia.
Se realiza limpieza de bafios y se entrega a guardia planilla de control de
acceso a publico. se realizan labores administrativas; respondiendo
mensajes en las redes sociales del parque y labores de guardaparque.

- El dia domingo 11, se revisa correo institucional y agenda de guiados del
dia. Se realiza limpieza de barfios y se entrega a guardia planilla de control
de acceso a publico y grupos que visitan el parque. Se realiza guiado a
grupo de vecino de la comuna de Colina, actividad organizada por
Terramedia. Se realizan labores administrativas y de guardaparque.

Verificadores trabajo realizado en terreno
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Verificadores de atencion mediante planillas de ingreso

Ko
N e o Gonen
COTROL UMD G Lar AL, PANK €L AR A J
Corte, 65 40 L7 A SN

ot v b o Conans 8w b0
Porn faras Mdspecte tun cate 1T *
oy vgmi y - oy

]
[ MACORALOND | TROTARCIWGAS | Commeo ELCCTROND | A

CONTREL PORKO GENIRAL PASGAS LU O3 LA 514 ) PR PR

reciitn 3 b R4S de Concon |

A i ol (4 ncte AN
s | anl pyatpele by waliey s Swechen (4

Mo, igroest 5 woe IS 4 iy rinms ek n 4004

dnraiers and (L Cont 74 0
o | et 10 3 rinh Fe doe patred S8
reagarsiihty 478 Wby

gt com inbe 121 ; R TANE
— TUAGRGUGAD [ TwS GHACTIAAIS AR PULETONCS -~

rrowacona | 1% {8
| RAREGHRACIINIL s

e

f*;» AT A ¢ et

cenTRoy .

Y eIl e
Yoo (et Maniacts o cabe 1)
w.,q.--—--u-—u-,m--:yu..l-m\.-mw.u--y.u..mwm--mnnml«a-mq—qmumuu
rm“| W ] FAGGNAMAT [ S B AIVGAD | CORRED TRONES TRA

CONTRON FUBUCORINTAM PARGX LCOLOGED La ALK

mﬂ-?.mmnlh o
o s e ot ity
byl Lo e g

‘! M'ﬁl TN T FROONALBES T Te o B LA TROA CORRFTRIETSRT ™1




S
A
comcém COMTAR PORICH GEMAN, PARGUL (COR0GKD 1A ks RIm 2
PN TR 7 G
A4 3 reapo oo, gt 4 s P % B e Y € 04 801 b S e 8 I CheCS0 8 0 Derk
et Margarta ron vvi 111

5y S v i e g e Ay bk iy o ok b e Sy Sl i eovs e s
T ahant e e vty boms (Sasts Sarparns £ sate 13)

NACIOAL EAB T THO B AETRLS RS (LIRS

o~
e ARG MO0 D B
comoy CONTRO: PUBUCE BIMERAL PANGUR ICOLOSKO LA L
lihn 1300 aie G
o frmar vt el an cove e e
| A9V (Bamte Varpans tae sele 1) 4] it

e e e e i e L s I TS S———y Mot ot
v b W Satacy tme | Barts Margaes £om cona 1)

WO 7| NASSNATOAS | rwo ol iSYNGRD
| tecovcicumal

NP e oo s
Sncon EONTACR PRI SUNRAL, PARGUK (2CR0GKS LA BlA
O, gy DPIVAT e pr0

ot (Larte Rargasta ton cade 11}

7 wpp.

AT 19 T Safety bona (S400 Warg I (8 Lute 1)

[y e R )
| wowso { THOUCACIAL

N w wamion o comn

conte COMTACK PORKICO GIMIAA, PARGL LCOUOBCO LA 514 L <

! Cancta, IT aa £ NI Za0 00
e ou

NS e v e B ol FebpeaRa s, 4G AN B vt Bh O ae Floags aterily on caet 90 Mumins dohe rretul (aminands on dheaciie & 1 mAsds 4 CancIns en

i ol 179

g —— g 1 dhrttan n the
1) 090 e I veies my rougenameley 30 Krcmiadye | wid batar e o
m o b e T s oo e 12
% [ SRSHRICASAS T YRS B AcTMaMn | CORRED ELECTAONKD NSRS 3
{ | |an
RECREACOM, | . {




Verificadores de correos electronico

Semana del 12 al 18 de enero:

- Eldia martes 13, se revisa correo institucional y agenda de guiados para el
dia. Se colabora con la limpieza del sendero. Se entrega a guardia planilla
de control de acceso a publico. se realizan labores administrativas
respondiendo mensajes en las redes sociales del parque y labores de
guardaparques.

- El dia miércoles 14, se revisa correo institucional y agenda de guiados para
el dia. Se colabora con la limpieza de bafios y sendero. Se entrega a
guardias planilla de control de acceso a publico. Se realizan labores
administrativas respondiendo mensajes en las redes sociales del parque y
en correo electronico y se realizan labores de guardaparque y atencion a
publico a que visita de manera espontanea el parque.

- Eldia viernes 16, se revisa correo institucional y agenda de guiados del dia.
se colabora con la limpieza de bafos y de sendero. Se colabora en
instalacién de vallas papales para cierre perimetral de sendero y otras
areas, por motivo de rodeo. Se realizan labores administrativas revisando y
respondiendo la bandeja de mensajes de las redes sociales del parque y
del correo electronico.

- EIl dia sabado 17, se mantiene parque cerrado por motivo de rodeo. Se
trabaja en labores administrativas respondiendo mensajes y correos
electréonicos desde las redes sociales del parque y del correo electrénico.

- El dia domingo 18, parque se mantiene cerrado por motivo de rodeo, se
trabaja en labores administrativas, revisando y respondiendo mensajes y
correos electronicos.
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Verificadores trabajo realizado en terreno
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Semana del 19 al 25 de enero:

El dia jueves 22, se revisa correo institucional y agenda de guiados del dia.
Se colabora con la limpieza de sendero. Se realiza guiado a grupo de nifios
de escuela de verano de la municipalidad de Concén. Se entrega a guardia,
planilla de acceso a publico y grupos que visitan el parque. Se realizan
labores administrativas revisando y respondiendo mensajes de las redes
sociales del parque y del correo electronico. Se realizan labores
administrativas y de guardaparque, atencion a publico que llega de manera
espontanea al parque.

El dia viernes 23, se revisa correo institucional y agenda de guiados del dia.
Se revisa sendero para que este en Optimas condiciones para recibir visitas
al parque. Se entrega planilla de control de acceso de publico y grupos a
guardia. Se realizan labores administrativas respondiendo mensajes y
correos de las redes sociales del parque y del correo electrénico. Se realiza
guiado a nifios de la escuela Pankar de Vifia del Mar. Se realizan labores
de guardaparques y atencién a publico que vista el parque.

El dia sabado 24, se revisa correo institucional y agenda de guiados del dia.
Se revisa sendero y se realiza limpieza de bafios. Se entrega a guardia
planilla de control de acceso a publico y grupos. Se realizan labores
administrativas, revisando bandeja de mensajes de redes sociales y correo
electronico del parque. Se realizan labore de guardaparque y atencion a
publico.

El dia domingo 25, se revisa correo institucional y agenda de guiados del
dia. Se revisa sendero y se realiza limpieza de bafios. Se entrega a guardia
planilla de control de acceso a publico y grupos. Se realizan labores
administrativas, revisando bandeja de mensajes de redes sociales y correo
electronico del parque. Se realizan labore de guardaparque y atencion a
publico.

Verificadores trabajo realizado en terreno
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Semana del 26 al 31 de enero:

El dia jueves 29, se revisara correo institucional y agendas de guiados del
dia. Se colaborara con la limpieza de sendero y se entregara a guardia,
planilla de control de acceso de grupos y publico en general. Se realizaran
labores administrativas revisando y respondiendo mensajes en la bandeja
de mensajes de redes sociales y de correo electronico del parque. Se
realizaran labores de guardaparque y atenciéon a publico que visita el
parque.

El dia viernes 30, se revisara correo institucional y agenda de guiados del
dia. Se revisara sendero y se colaborarad con su limpieza. Se entregara a
guardia planilla de control de acceso a publico y grupos. Se realizaran
labores administrativas, revisando bandeja de mensajes de redes sociales y
correo electrénico del parque. Se realizaran labores de guardaparque y
atencién a publico.



- El dia sabado 31, se mantendra cerrado el parque por motivo de rodeo y se
participara de actividad en museo de concén, con stand informativo sobre el
parque.

Verificadores de trabajo realizado en terreno
Verificadores de atenciéon a personas mediante planillas de ingreso
Verificadores de correo electronicos
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GUARDAPARQUE
PARQUE ECOLOGICO LA ISLA

Concoén, enero del 2026.






