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A traves del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe

Mensual y Boleta de Honorario:

NOMBRE

N° BOLETA

N° DECRETO

JOCABED URTUBIA CARROZA

29

377 02-02-2026

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

DIRECTORAYS) DE CULTURA

PSAljuc

Distribucion:

1. Finanzas

2. Direccion de Cultura



JOCABED ELIZAMA URTUBIA CARROZA

Senor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencién profesional:

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N°29

T e —————

Fecha: 01 de Febrero de 2026

Rut: 73.568.600- 3

ora Emision: 02/02/2026
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18783379000297C11900
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receplor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

IAPOYO INFOHABILITACION BIBLIOREDES Y ACTIVIDADES DE 750.714
ALFABETIZACION DIGITAL MES DE ENERO

Total Honorarios: $: 750.714

15.25 % Impto. Retenido: 114.484

Total: 636.230

11202602021704

Fecha / Hora Impresion: 02/02/2026 17:04
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Nombre:
Cargo:

INFORME DE GESTION MES ENERO 2026

Jocabed Urtubia Carroza

APOYO INFOHABILITACION BIBLIOREDES Y ACTIVIDADES DE
ALFABETIZACION - Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro” — Direccion de Cultura.

l.- Informe de actividades

Semana del 01 al 04 de ENERO

Formato 01 de ENERO feriado.
02 de ENERO presencial toda la jornada.
Dias de permiso NO

e Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacion literaria:

o

O

Se apoya con la generacién de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.

Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliografica.

e Apoyo a Biblioteca

O

O

Se apoya en asesoria de busqueda y seleccion de lectura cotidiana.
Se apoya en la prestacion y devolucién de ejemplares de libros en la
Biblioteca.

Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica
Municipal N° 235 de Concédn, en el programa Aleph.

Se apoya en la preparacion de material ludico adquirido para la
Biblioteca Publica Municipal N° 235 de Concoén.
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Semana del 05 al 11 de ENERO

coucéu

Formato 05 de ENERO presencial toda la jornada.
06 de ENERO presencial toda la jornada.
07 de ENERO presencial toda la jornada.
08 de ENERO presencial toda la jornada.
09 de ENERO presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

e Alfabetizacion digital
o Se apoya con la gestion y llamado a interesados en curso de
“Alfabetizacion digital”.
o Se apoya en la organizacion de horarios en conjunto a usuarios.
e Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacién literaria:
o Se apoya con la generacién de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”".
o Se apoya en la difusion por redes sociales de las actividades de la
Direccion de Cultura.
o Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliografica.
e Apoyo a Biblioteca
o Se apoya en asesoria de blsqueda y seleccion de lectura cotidiana.
o Se apoya en la prestacion y devolucién de ejemplares de libros en la
Biblioteca.
o Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica
Municipal N° 235 de Concén, en el programa Aleph.

Verificadores:

Renovacion % Resumis
bibhioteca
™

Estimada

junto con saludar, te informo que la nueva fecha de devolucion es el 22 de enero
Feliz aho nuevo para ti también, y para toda tu familia

Saludos cordiales

Jocabed Urtubia Carroza “‘.‘-‘*-;—

CONCON
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Semana del 12 al 18 de ENERO

Formato 12 de ENERO presencial toda la jornada.
13 de ENERO presencial toda la jornada.
14 de ENERO presencial toda la jornada.
15 de ENERO presencial toda la jornada.
16 de ENERO presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

e Alfabetizacion digital
o Se apoya con la realizacion del curso de “Alfabetizacion digital”,
miercoles, jueves y viernes, en la Biblioteca Publica Municipal N°235
“José Alejandro Naranjo Toro, de 11:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:00.
Se adjunta lista.
e Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacién literaria:
o Se apoya con la generacién de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.
o Se apoya en la difusion por redes sociales de las actividades de la
Direccién de Cultura.
o Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliogréfica.
e Apoyo a Biblioteca
o Se apoya en asesoria de busqueda y seleccidn de lectura cotidiana.
o Se apoya en la prestacion y devolucion de ejemplares de libros en la
Biblioteca.
o Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica
Municipal N° 235 de Concén, en el programa Aleph.
o Se apoya en cuenta cuentos a alumnos de escuela de verano. Se
realiza el dia lunes 12 de enero de 10:00 a 11:30 hrs, en la Biblioteca
Puablica Municipal N° 235 de Concén.
Verificadores:

Estimados,

Junto con saludar, solicnio 3poyo del drea de Prensa y Retes para 1 creacion de un video destindco & reges sociales, con el abjelivo de
informar o la comunicad sobire (a Incorporacion y habititacion de nuevos [usgos de mesa disponibles para uso en 1a biblicteca.

Queda atenta a su respussta.

Saludos cordiales,

Jocabed Urtubia Carroza
b

CONCON
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Semana del 19 al 25 de ENERO

CONCON

Formato 19 de ENERO presencial toda la jornada.
20 de ENERO presencial toda la jornada.
21 de ENERO presencial toda la jornada.
22 de ENERO presencial toda la jornada.
23 de ENERO presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

e Alfabetizacion digital
o Se apoya con la realizacién del curso de “Alfabetizacién digital”,
martes, miércoles y viernes, en la Biblioteca Publica Municipal N°235
“José Alejandro Naranjo Toro, de 11:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:00.
Se adjunta lista.
e Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacion literaria:
o Se apoya con la generacién de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.
o Se apoya en la difusion por redes sociales de las actividades de la
Direccién de Cultura.
o Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concoén respecto a préstamos y consulta bibliografica.
e Apoyo a Biblioteca
o Se apoya en asesoria de busqueda y seleccion de lectura cotidiana.
o Se apoya en la prestacion y devolucion de ejemplares de libros en la
Biblioteca.
o Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica
Municipal N° 235 de Concén, en el programa Aleph.
o Se apoya en cuenta cuentos a alumnos de escuela de verano. Se
realiza el dia lunes 19 de enero de 10:00 a 11:30 hrs, en la Biblioteca
Pudblica Municipal N° 235 de Concon.
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Verificador: cuentacuentos 19 de enero.

Firma de Asistencia

| z:‘:::: N"235 “José Alejandro Naranjo Toro” ; Comuna Concon
:Qg;acludoo(-) Jocabed Urtubia Carroza 1 RUT Capacitador 18.783.379-5
‘,'Nom‘bre del Cuno ) ) A?fab(’tizaclonv Digltal | ) 1 Codigo de Capadtjclbn -
| Fechas de Ejecucion | Desde: 14/01/2026 | Hasta: |

Horario de Ejecucién Desde las: 11.00 horas T Hasta las: 13.00 I Duracién {N® total de horas) | 18 horas

‘Instrucclones: I e T ) S o

Complete la ficha con su nombre completo (cada alumno/a)

Las horas de duracién del curso, deben coincidir con la sumatoria de horas de ejecucion y los blogues con las fechas de ejecucion.




REPUBLICA DE CHILE

e ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION DE CULTURA

Voo N
wsarme
Firma de Asistencia
Biblioteca o T e — w T
Laboratorio B | 7 N"235 “José Alejandro Naranjo Toro” | Cu"una“ Concn
VCapumdor(a) Jocabed Urtubia Carrora I RUT Capacitador | 18.783.379-5
Nombre del Curso Y Vs—.—:;a‘bemac 6n Digital | ] Codigo de Capa-c;t;a& I a

[ Fechas de Ejecucién Desdo 15/01/2026 Jmm

]mmlm 1300

‘ : —
| Horario de Ejecucién ‘ Dsde la 11 00 ’qu; Dumoén (N2 total de horasb ' m horas

Instrucciones:

Complete la ficha con su nombre completo (cada alumno/a)

Las horas de duracién del curso, deben coincidir con la sumatoria de horas de ejecucion y los bloques con las fechas de ejecucion

T

(At

Firma de Asistencia

[Biblioteca o

Laboratorio N*235 “José Alejandro Naranjo Toro” Comuna | Concon
,c;p;ciudoda) 1 Joc bed Ur' ub\a Carroza RUT m';;dl_); [res—— 18 733 37975,ﬂ -
No'"bm del Curso -“vA;';oerltac i6n Digital | | Codigo de Capacitacion e

Fechas de E]ccuuonh Desde: 15/01/1020 T T;;“ } 1 ===

Horario de Ejecucion Desde las: 15.00 horas | Hasta las: 17.00 ] Duracién (N'z total de horasl 15 hcras‘ 77777 T
“Instrucciones: ’ — —_— - S

- Complete la ficha con su nombre compieto (cada alumno/a).

- Las horas de duracién del curso, deben coincidir con la sumatoria de horas de ejecucién y los bloques con las fechas de ejecucion
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Semana del 26 al 31 de ENERO

Formato 26 de ENERO presencial toda la jornada.
27 de ENERO presencial toda la jornada.
28 de ENERO presencial toda la jornada.
29 de ENERO presencial toda la jornada.
30 de ENERO presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

e Alfabetizacion digital
o Se apoya con la realizacién del curso de “Alfabetizacion digital”,
martes, miércoles y viernes, en la Biblioteca Publica Municipal N°235
“José Alejandro Naranjo Toro, de 11:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:00.
e Manejo de Redes Sociales por el incentivo de la lectura y la creacion literaria:
o Se apoya con la generacién de contenido para las paginas de
Instagram y Facebook de la Biblioteca Publica Municipal N°235 “José
Alejandro Naranjo Toro”.
o Se apoya en la difusion por redes sociales de las actividades de la
Direccién de Cultura.
o Se apoya en responder correos de usuarios de Biblioteca Publica
Municipal de Concén respecto a préstamos y consulta bibliografica.
e Apoyo a Biblioteca
o Se apoya en asesoria de blsqueda y seleccion de lectura cotidiana.
o Se apoya en la prestacién y devolucién de ejemplares de libros en la
Biblioteca.
o Se apoya en ingreso de nuevos socios a la Biblioteca Publica
Municipal N° 235 de Concén, en el programa Aleph.

JOCABED URTUBIA CARROZA

APOYO INFOHABILITACION BIBLIOREDES Y ACTIVIDADES DE
ALFABETIZACION
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL N°235
JOSE ALEJANDRO NARANJO TORO
DE CONCON
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MUNICIPALIDAD DE CONCON CONCON, 02/02/2026

ESTA ALCALDIA HA DECRETADO HOY LO SIGUIENTE:
DECRETO REGISTRADO

377

VISTOS:

1

2
3.
4

5
6

7
8.
9
10.

1.
12

; 4

2,
3.

4.
5.
6.

7.

Lo esiablecido en ia Ley N°18.685, Organica Constitucionai de Municipalidades.

Lo establecido en la Ley N°19.424, que cred la Comuna de Concén.

La Ley N*1.263 Orgénica de Administracién Financiera del Estado,

La Ley N°19.896 que modifica |a Ley Orgéanica N*1.263 de la Administracién Financiera del Estado,

El Decreto Supremo N°854, que determina las clasificaciones presupuestarias y reconoce programas comunitarios.

Decreto Alcaldicio N°2121, del 07 de julio 2023 subrogancia Direccién Gestién de Personas.

La Sentencia de Proclamacién del Tribunal Regional Electoral de fecha 30 de noviembre de 2024,

D.R N°3210 de fecha 25 de octubre 2023, donde se nombra al Sr. Sebastian Tello Contreras, Administrador Municipal a partir
del 24 de octubre del 2023.

D.A N°3303 de fecha 25 de aoctubre de 2023, donde se establece delegacion de firma por orden del Sr. alcalde. al funcionario
Sebastian Tello Contreras.

C.AN®3654 de fecha 16 de noviembre de 2023, que estabiece orden de subrogancia en caso de ausencia o impedimento del
Sr. alcalde.

Ordinario N°892/25 de fecha 22.12.2025 de Direccién de Cultura

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°56/26, de fecha 13.01.2026, emitido por el departamento de contabilidad y
presupuesto,

CONSIDERESE:
Que, el servicio nacional de Patrimonio Cultural, tiene como objetivo el transformar a las personas en agentes de desarrollo
cultural y social desde las bibliotecas piblicas y el ciberespacio y asi superar el aislamiento gracias a internet y las nuevas
tecnologias digitales,

DECRETO:

RATIFIQUESE, contratacion en calidad de " del 01 de enero de 2026 hasta el 31 de diciembre de 2026 al
Srta. JOCABED URTUBIA CARROZA, R un monto bruto mensual de $750.714 pesos, por 44 horas
semanales, para prestar el servicio de APOYO INFOHABILITACION BIBLIOREDES Y FOMENTO LECTOR, para la
Direccién de Cultura,

APRUEBESE, contrato de Jocabed Urtubia carroza, Run

CONSIDERESE, el contrato y la Declaracion Jurada de que no tiene Inhabilidades para ejercer cargo publico, que se adjunta
como parte integrante de este Decreto.

IMPUTESE, el costo que irroga este Decreto Imputese al subtitulo 21 04 004 001 "Programas Culturales, Programa de
Biblioredes y Fomento Lector”

REGISTRESE, en |a plataforma Siaper conforme a la resolucién N°10 del afio 2018 y la resolucién N°6 del afio 2020 ambas
de la Contraloria General de la Republica.

NOTIFIQUESE, el iente Decret ntratacion de Servicio a Honorarios por la secretaria Municipal al correo electrénico

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE EN LA PAGINA DEL MUNICIPIO Y ARCHIVESE.

"~ SECRETARIA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL
GESTION DE PERSONAS.

+ CULTURA

CONTABILIDAD Y FRESUPUESTO.
REGISTRO SWPER.

-
p
g
3

| APROBACION CON ALCANCE |

Este documento incorpora una firma electrénica avanzada segun lo Indica el Art. N* 2 de
la Ley N° 19.798. Su validez puede ser consultada escaneando el codigo QR.




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS

En Concon a 30 de enero del 2026, comparece por una parte Sr. SEBASTIAN TELLO CONTRERAS, RUN
ﬂ chileno, domiciliado para estos efectos en Santa Laura N°567, Alcalde de la |. Municipalidad
de Concén, RUT N°73.568.600-3, en adelante Mandante y la Sr. JOCABED URTUBIA CARROZA, RUN

ayor de edad, Nacionalidad Chilena, en adelante la Mandataria, los cuales vienen a convenir
el siguiente contrato de Prestacién de Servicio a Terceros:

PRIMERO: Por el presente instrumento, El Mandante Don SEBASTIAN TELLO CONTRERAS en consideracion
a la representacién que enviste, encarga al Mandatario antes individualizado, para prestar los servicios
especificos que se le fueren encargados por la Direccién de Cultura o por el Sr. Alcalde y regidos a las normas
del Cédigo Civil especialmente del Mandato Civil.

SEGUNDO: El Mandatario en este acto se obliga a:

* Ejecutar personalmente las labores especificas en forma regular y continua por las cuales fue contratado,
en el plazo y los términos establecidos.

* Orientar el desarrollo de sus funciones al cumplimiento de los objetivos de la Municipalidad y a la mejor
prestacion de los servicios que ésta corresponda.

* Realizar las labores con esmero, cortesfa, dedicacién y eficiencia contribuyendo a materializar los objetivos
de la Municipalidad.

TERCERO: La Mandataria en este acto se obliga a realizar el servicio de APOYO INFOHABILITACION
BIBLIOREDES Y ACTIVIDADES DE ALFABETIZACION, cumpliendo con las siguientes funciones:

* Apoyo en la realizacién de cursos de alfabetizacién digital y complementada para la comunidad.

* Apoyo en el desarrollo de alianzas con diversas entidades publicas para la realizacién de cursos de
alfabetizacion.

* Apoyo en diversas actividades de la Biblioteca y de la Direccién de Cultura.

* Apoyo en la difusién de las actividades y cursos en la Biblioteca Publica.

* Apoyo en atencion de plblico para la Biblioteca Pablica.

CUARTO: Los Honorarios por el servicio a realizar ascienden a un monto bruto de $750.714 pesos, por 44
horas semanales, con jornada laboral de lunes a jueves de 08:00 a 17:15 y viernes de 08:00 a 16:15. Se hace
presente que, para el cumplimiento de la presente obligacién el prestador de servicios a honorarios debera

registrar su ingreso y salida mediante el sistema de registro que mantiene el municipio, consistente en reloj
biométrico.

QUINTO: El presente contrato comenzard a partir desde el 01 de enero de 2026 hasta el 31 de diciembre de
2026. Sin perjuicio de lo anterior, la municipalidad podra poner término a este contrato en cualquier momento y
sin expresién de causa, sin derecho a indemnizacién de ninguna especie, dando aviso a la otra con a lo menos
quince dias de anticipacion.,

SEXTO: tendra el derecho al reconocimiento de Licencia Médica, en cumplimiento de una prescripcion médica
profesional certificada por un médico cirujano o cirujano dentista, los contratados que registren doce meses de
afiliacion previsional y seis meses de cotizaciones quienes deberan realizar el tramite en forma personal para
solicitar el subsidio por incapacidad laboral no percibiendo honorarios en los dias no servidos, debiendo
presentar una copia de la licencia médica en la Direccién de Gestién de Personas para el solo efecto de justificar
su inasistencia, tendra derecho a 21 dias de permisos consensuados, los cuales deberan ser previamente
coordinados con su Contraparte Técnica, con cargo al Mandante, que deberan ser utilizados durante la vigencia
del contrato. También tendrén derecho a vestuario, vidtico y traslados, previa autorizacién de su Unidad Técnica
y disponibilidad presupuestaria, por otra parte, tendra derecho a horas y dias compensatorios por aquellos
trabajos realizados fuera de horario indicado en la clausula cuarta, Para tramitar el pago de sus honorarios
debera presentar junto a la boleta de prestacién de servicio, el informe certificado por su contraparte técnica,
en la Direccién de Administracién y Finanzas, a fin de proceder a su pago dentro de los 5 primeros dias del
mes siguiente previa verificacion de las actividades informadas, por parte de la contraparte técnica, siendo
obligacién del municipio retener el 15.25% de acuerdo a las disposiciones legales vigentes e ingresarlos en
arcas fiscales dentro del plazo correspondiente, si no cumple con estos requisitos no se procedera a la
tramitacion de sus honorarios mensuales, en el mes de diciembre del presente afo se cancelaran los honorarios
antes de la actividad de navidad.




SEPTIMO: Déjese establecido que la Sr. Jocabed Urtubia Carroza, RUWforme declaracién
jurada simple de inhabilidades e incompatibilidades, firmada para el ef ntecedentes emitido
por el Servicio de Registro Civil e Identificacién, cumple con lo establecido en el articulo 5°, inciso octavo, de la
Ley N°19.896,esto es, que no se encuentra afecto a ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades

administrativas establecidas en los articulos 54,55 y 56 de la ley 18.575 Orgénica Constitucional de Bases
Generales de la Administracién Publica.

OCTAVO: En virtud de la implementacion de la ley N°21.388 que crea el registro nacional de deudores de
pensiones y en razén de las instrucciones contenida en los dictamenes N°E414597 de fecha 10 de noviembre
de 2023 y N°E525821 de fecha 12 de agosto del 2024, emitidos por Contraloria General de la Republica, el
prestador en el evento que mantenga inscripcion en el registro en calidad de deudor de alimentos, autoriza
expresamente a la Municipalidad de Concon para retener las sumas que correspondan al pago de pensiones

NOVENO: En este acto, el prestador de servicios declara conocer las obligaciones que implicé la entrada en
vigor de la Ley N°20.255, que establece Reforma Previsional y la Ley N°21.133, que modificé las normas para
la incorporacién de los Trabajadores Independientes a los Regimenes de Proteccién Social, siendo de su

DECIMO: La contraparte técnica de este Contrato de Prestacion de Servicio ser4 la Direccién de cultura.
DECIMO PRIMERO: Se firma el presente contrato en triplicado, quedando dos ejemplares en poder del

mandante y una copia en poder de la Mandataria. Para todos los efectos legales la mandataria reconoce
expresamente que no existe dependencia ni subordinacién en relacién al contrato que suscribe,

MANDATARIA

Este documento incorpora una firma electrénica avanzada segun lo indica el Art. N° 2 de
la Ley N° 19.799. Su validez puede ser consultada escaneando el cédigo QR.






