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REPUBLICA DE CHILE .
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

369

12026

ORD. N°

MAT. Lo que indica.

CONCON, (2 MAR 2026

DE: SR. ALEXIS GONZALEZ ACUNA
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ

JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE

N° BOLETAS

N° DECRETO

CONSTANZA ELENA MORAGA AMOLEF

39

323/29-01-2026

Se deja constancia que se han recepcionado conforme los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular, le saluda atentamente a usted,




CONSTANZA ELENA MORAGA AMOLEF

RUT
GIRO(S): SERVICIOS PERSONALES DE EDUCACION,
ASISTENTE SOCIAL

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 576 CONCON, CON CON

Por atencion profesional:

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N ° 39

Fecha: 01 de Marzo de 2026

Rut: 73.568.600~ 3

IAPOYO PROFESIONAL PROGRAMA OMAM MES DE FEBRERO 2026 DR323

930.000
Total Honorarlos: $: 930.000
15.25 % Impto. Retenido: 141.825
Total: 788.175
2048355000039905167A
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl
El contribuyente receptor de esta boleta debe ratener el porcentaje definido.
11202602251323

Fecha / Hora Impresion: 25/02/2026 13:23




INFORME GESTION

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

FEBRERO 2026
Nombre Prestador (a) Constanza Elena Moraga Amolef
Rut
Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo profesional. Programa Adulto Mayor.
N2 Boleta Honorarios N°39
Funciones
e Apoyar laimplementacion de talleres dirigidos a los/las personas mayores de la comuna.

Apovyar la ejecucién de las tareas administrativas de formulacién de proyectos SENAMA
presentados por la oficina.

Apoyar en las visitas domiciliarias segun calendario y necesidad de |las Personas Mayores.
Atencidn de teléfono oficina, llamados telefonicos para convocatorias (reuniones, talleres,
actividades).

Proponer un programa anual de actividades de la oficina del Adulto Mayor y apoyar su
ejecucion.

Proponer la implementacién de talleres dirigidos a los/as adultos mayores de la comuna,
ademds de apoyar su correcta ejecucién y supervisién.

Apoyar en la atencién al publico realizando derivaciones necesarias y correspondientes de
los casos atendidos a las distintas oficinas municipales, orientando en los tramites
requeridos.

Apoyar la creacién de organizaciones e instituciones que actien en el dmbito del adulto
mayor y fortalecer en las ya existentes.

Colaborar con las organizaciones existentes en la comuna en la formulacién de proyectos de
Fondos Concursables.

Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la direccién de
Desarrollo Comunitario y especialmente en las reuniones de la Unién Comunal de Adulto
Mayor.

Apoyar la generacién de espacios de encuentro con los adultos mayores agrupados o no,
con el fin de dar claridad a sus inquietudes, escuchar ideas y ejecutar aquellas que apunten
a su bienestar.

Desarrollar un trabajo mancomunado con la finalidad de crear vinculos de participacion
directa entre la oficina municipal del adulto mayor- OMAM y la unién comunal de Adultos
Mayores- UCAM.

Participar en actividades organizadas por o para agrupaciones de adultos mayores.

Apoyar en actividades municipales.

Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la Direccién de
Desarrollo comunitario y especialmente en las reuniones de la Unién Comunales de Adulto
Mayor.

Mantener actualizada la base de datos con todas las organizaciones, clubes y centros que
agrupan a Adultos Mayores de la comuna, asi como el registro de atenciones diarias de la
oficina.

Apoyar en la ejecucién del plan de trabajo anual en el marco del cumplimiento de los
objetivos de la oficina.




INFORME GESTION

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Actividades Realizadas

1° SEMANA: 01 AL 08 FEBRERO 2026.

Organizacién de carpetas y archivos afio 2026

Preparacion de estrategias para inscripciones de talleres 2026

Decreto bus club las Gaviotas

Oficio alumnos en practica N.C.M

Correo contabilidad

Correo Oficina de partes

Decreto bus club ultima esperanza

Solicitud de pedido “archivadores”

Atenciones de publico, informacién, talleres, consultas varias, inscripciones, etc. (ANEXO 1)

2° SEMANA: 09 AL 15 FEBRERO 2026.

Oficio alumnos en practica M.C.G

Apoyo entrega de Utiles escolares (ANEXO 2)

Informe tribunal F.S.M

Informativo entradas circo

Confeccion de etiquetas para archivadores

Atenciones de publico, informacion, talleres, consultas varias, inscripciones, etc. (ANEXO 3)

3° SEMANA: 16 AL 22 FEBRERO 2026.

Informativo inscripciones talleres 2026 (ANEXO 4)
Reunién y votaciones UCAM (ANEXO 5)

Correo contabilidad

Decreto bus club amigos por siempre

Oficio alumnos en practica J.M.O

Correo operaciones

Correo RRHH

Finalizacién taller integracién digital (ANEXO 6)
Convocatoria e inscripciones a talleres OMAM
Decretos bus club El Carmen dejando huella
Actualizacién participantes taller de teatro
Correo RRHH

Atenciones de publico, inscripciones talleres (ANEXO 7)




4° SEMANA: 23 AL 28 FEBRERO 2026.

Correo of. partes

Solicitud de bus club Gracias a la vida

Correo RRHH (ANEXO 8)

Coordinaciones con monitoras de talleres

Coordinaciones con proveedor por compra de colaciones encuentros vinculos
Agendamiento visitas domiciliarias para el mes de marzo

Ingreso de participantes a grupos de whatsapp correspondientes a sus talleres
Entrega de documentacién en DIDECO

Atenciones de publico, presencial y telefénica
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ED DE VERIFI ES DE FEBRERO 202

TALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION, GLOSA DE CORREOS ENVIADOS, FOTOGRAFIAS DE TERRENOS, ACTAS DE
REUNIONES, LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES, FOTOGRAFIA DE BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO

INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION REALIZADA DURANTE EL MES
(ANEXO 1)

Atenciones de publico, informacién, talleres, consultas varias, inscripciones, etc.

Fecha Run Ciudadano Estado Atendido por Comentanos Tipo de atencid
26-02-0508:53 Finaizado OK Constanza Elena Moraga Arenc iCa terna
anBe o
GRS
% 4 114
0204 09 naiizado OK Constanza Blena Moraga Pre: 3
amote!
2iza ¥ anza Bena ) 0a P
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INFORM, N
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20260202 ) alizago OK ena Moraga ATENCION PRESENCIAL Presencia
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padiviars icita
allecer

(ANEXO 2)

Apoyo entrega de utiles escolares




(ANEXO 3)

Atenciones de publico, informacidn, talleres, consultas varias, inscripciones, etc.

Fecha Run Ciudadano Estado Atendido por Comentarios Tipo de atencidn
202602-1315:55 alizago OK Constanza Elena Moraga RETIRA ENTRADAS PARA Presencia
Amolef CIRCO
26 Finaliz3do OK Constanza Elena Moraga REVISION DE DATO
¢ 114 Finalizado OK Constanza Elena Moraga
Amolef
26-0 K
P ]
20260213161 Finaizado 0K Presencia
021 13 2400 OK C Fre a
Amol
60213161 Finalizado OK RETIRA ENTRADAS PARA  Presencias
CIRCC
) K RETIRA EN PAR "

(ANEXO 4)

Informativo inscripciones talleres 2026
« movistar & 16:26 & 100 % %

< 9 ssue T"ALF.ERESOF.‘AD'ULTOMAV... @

lun, 16 feb.
h INscrarciunNES

TALLERES 2026

Informamos que las
inscripciones se realizaran
desde el miércoles 18 de
febrero hasta el viernes 20 de
febrero, en horario de 08:30 a
13:30 hrs. y en la tarde de
15:30 a 16:00 hrs.

A Yogacon Almendra: lunes
y miércoles de 11:00 a 12:00
hrs.
A Yogacon Paola: martes y
jueves de 11:00 a 12:00 hrs.
Pilates: lunes y miércoles

de 09:30a10:30 hrs.

* Baile entretenido: martes
12:30 hrs. y jueves 15:30 hrs.

Las inscripciones son
presenciales.
* No se guardan nireservan

C @ 9

v



(ANEXO 5)

Reunién y votaciones UCAM

(ANEXO 6)




(ANEXO 7)
Atenciones de publico, inscripciones talleres

Fecha Run Cudadano Estado

Estago

Fecha Estado
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Ateadido por

Comentarios

Comentarios

Comentarios

Tipo de ate

Tipo de atenc

de atenci
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(ANEXO 8)
Correo RRHH

CONTRATO TALLERISTA OMAM ALMENDRA BRIONES  » pogumir

o omam *° Responder % Responder » W0dos Beernnar

® Parx @ ccantillanc Mié 25-02-2026 1025

CC @ mhh
s ALCALDIA ORD 247.paf \_  CERT.335.paf -
* ava = b KB

2 archivos acuntos (4 ME) & Descargar toda
Estimada,
Junto con salud que bian, por medio del p il o y CDP corresp ala Al dra B parala
elaboracion de su contrato.
Quedo atenta a cualquier observacion o én ad | que se

Saludos cordiales.

Constonza Moraga Amole!






